GUIA
RAPIDO

RELACOES COM INVESTIDORES

ibri A0 2026

e e s TozziniFreire.



Sumario

Principais Leis e Normas Aplicaveis
e COrientagoes Gerais Relativas ao Envio de Informagoes

MODULO |
e Obrigacdes Periddicas

Ob”gagoe_s de e Obrigacdes Eventuais
Companhia Aberta *  Rodizio de Auditores Independentes
e  Oficio Circular Anual SEP
e Sistemas Eletrénicos de Envio de Informagdes
e Comunicag¢des com a SEP
e  Segmentos de Listagem da B3
e (Calendario Anual da B3
* Anexo AGS da B3
e Informagdes ESG — IFRS S1 e S2

M O D U I_O | | e Convocacao

* Instalacdo, Deliberacdo e Representagéo dos Acionistas
Assembleias Gerais e Pedido Publico de Procuragao

e Voto a Distancia

e Publicagdo e Divulgacado de Documentos

e Proposta de Administracdo

*  Proposta da Administracdo para AGO

e Proposta da Administragcao para AGEs, AGESP ou AGDEB

M O D U I_O | | | e Fatos Relevantes

e Comunicado ao Mercado e Aviso aos Acionistas
. - e Politica de Divulgagao de Informacdes
Comumca?oes e Divulgacao de Negociagoes de Valores Mobiliarios
aos Acionistas «  Comunicado de Alteracéo de Participacdo Relevante (Ne-
gociagdes Relevantes)

M O D U I_O |V * Negociacao com Valores Mobiliarios Proprios

* Periodos de Vedagao a Negociagao

o e Politica de Negociacao de Valores Mobiliarios
Regras de Negociacoes

de Valores Mobiliarios

MODU I_O V e Multas Cominatérias

* Incluséo na Relacdo de Emissores Inadimplentes
. = -~ e  Suspensao e Cancelamento do Registro
Ap"ca?ao de Sangoes e  Procedimentos Administrativos na CVM

Sangobes da B3



GUIA RAPIDO RELACOES COM
INVESTIDORES

Definicoes

Os termos indicados abaixo utilizados neste Guia Rapido terao o significado a eles atribuidos nesta secao, salvo se de outra forma determi-
nado neste Guia Rapido ou se o contexto assim exigir.

B3

(07
CF
CAE

Cadigo Civil

Companhias
Estatais

CWM
B

Formulario DFP

ITR
IFRS

Lei 6.385/76

Lei das S.A.

Lei de Estatais

Oficio Circular
Anual SEP

O]\

Assembleia Geral

Assembleia Geral de Debenturistas

Assembleia Geral Extraordinaria

Assembleia Geral Especial

Assembleia Geral Ordinéria

Artigo

Brasil, Bolsa, Balcao

Boletim de voto a distancia

Conselho de Administragcao

Conselho Fiscal

Comité de Auditoria Estatutario

Lei no 10.406, de 10 de janeiro de 2002, conforme
alterada

Empresa publica, sociedade de economia mista e
suas subsidiarias, no ambito da Uni&o, dos Esta-
dos, do Distrito Federal e dos Municipios

Comisséo de Valores Mobiliarios

Demonstragdes Financeiras

Formulario de Demonstracoes Financeiras Padro-
nizadas

Formulério de Informagdes Trimestrais

International Financial Reporting Standards

Lei no 6.385, de 7 de dezembro de 1976, confor-
me alterada

Lei no 6.404, de 15 de dezembro de 1976, confor-
me alterada

Lei no 13.303, de 30 de junho de 2016, regula-
mentada pelo Decreto no 8.945, de 17 de dezem-
bro de 2016

Oficio Circular/Anual- CVM/SEP

Acéo Ordinaria

PN

RA

RCA

Regulamento
de Emissores

Resolugédo CVM
23

Resolugédo CVM
44

Resolugédo CVM
45

Resolugédo CVM
47

Resolugédo CVM
77

Resolugcdo CVM
80

Resolugéo CVM
81

Resolugédo CVM
156

Resolugédo CVM
193

Resolugéo CVM
204

SEM

SEP

Processo Administrativo Sancionador

Acao Preferencial

Relatério da Administragao

Reunido do Conselho de Administragcéo

Regulamento de Emissores da B3

Resolugdo CVM n° 23, de 25 de fevereiro de 2021

Resolugdo CVM n° 44, de 23 de agosto de 2021,
conforme alterada

Resolucdo CVM n° 45, de 31 de agosto de 2021,
conforme alterada

Resolugdao CVM n° 47, de 31 de agosto de 2021,
conforme alterada

Resolugcdo CVM n° 77, de 29 de marco de 2022

Resolugdao CVM n° 80, de 29 de margo de 2022,
conforme alterada

Resolugcdo CVM n° 81, de 29 de margo de 2022,
conforme alterada

Resolugdo CVM n°® 156, de 23 de junho de 2022

Resolugdo CVM n° 193, de 20 de outubro de 2023

Resolugéo CVM n° 204, de 4 de junho de 2024

Sociedade de Economia Mista

Superintendéncia de Relagdes com Empresas da
CVM
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Obrigacoes de
Companhia Aberta

PRINCIPAIS LEIS E NORMAS APLICAVEIS

= Lei das S.A., a qual disciplina a organizacao e o funcionamento das companhias abertas e fechadas.
= Resolucao CVM 80, a qual dispoe sobre as informacdes periddicas e eventuais prestadas pelas companhias abertas.

= Resolucao CVM 81, a qual dispde sobre assembleias de acionistas, debenturistas e de titulares de notas promissérias e notas comerciais
e disciplina o conteldo minimo de informacoes a serem disponibilizadas quando da realizacdao de AG, pedidos piblicos de procuracao e
votacao a distancia em AGs.

= Resolucao CVM 44, a qual regula a divulgacao de informagodes e fatos relevantes ao mercado, a divulgacao de negociacoes de valores mo-
biliarios, bem como impoe restricoes as referidas negociagoes.

= Oficio Circular Anual SEP o qual traz orientacoes gerais sobre os procedimentos a serem observados pelas companhias abertas, estran-
geiras e incentivadas.

= Resolugao CVM 59, que altera dispositivos das Resolucdes CVM n° 80 e 81.

= Resolucao CVM 193, a qual dispoe sobre a elaboracao e divulgagao do relatério de informagdes financeiras relacionadas a sustentabilidade,
com base no padrao internacional emitido pelo International Sustainability Standards Board - ISSB.

= Regulamento de Emissores da B3, que estabelece regras e procedimentos a serem observados para a listagem de emissores de valores
mobiliarios na B3 e obrigacdes aplicaveis a tais emissores no ambito da B3.

ORIENTACE)ES GERAIS RELATIVAS AO ENVIO DE INFORMA§6ES

= As companhias devem enviar, simultaneamente, a CVM e a entidade na qual os valores mobiliarios sejam negociados (por exemplo, B3) as
informacoes relativas ao cumprimento das obrigacdes periddicas e eventuais estabelecidas na legislacdao societaria e na regulamentacao
expedida pela CVM (Art. 14, §2° da Resolucao CVM 80).

= 0 emissor listado na B3 devera observar as regras de divulgacao de fato relevante dispostas no Regulamento de Emissores, em especial
no que tange a divulgacao no curso do pregao.

= Companhias abertas deverao manter as informacdes eventuais e periddicas exigidas por toda a legislacdo societaria e regulamentacao da
CVM disponiveis em sua pagina na rede mundial de computadores por trés anos a contar da data da divulgacao, caso (i) estejam registradas
na categoria A; (ii) possuam valores mobiliarios admitidos a negociacdo em mercado de bolsa por entidade administradora de mercado
organizado; e (i) possuam ac¢des ou certificados de depdsito de acdes em circulacdo (Art. 14, §1° da Resolugao CVM 80).

= Todos os documentos redigidos em lingua estrangeira deverao ser arquivados traduzidos para o portugués, ainda que sejam destinados a
bolsas estrangeiras.

= Os prazos para entrega das informacdes periddicas e eventuais sao improrrogaveis. Para as informacdes cujo prazo de entrega nao seja
estipulado na Resolucao CVM 80 em dias Uteis, coincidindo com sabado, domingo ou feriado nacional, a data final para apresentacao das
informacoes periddicas e eventuais sera o dia (til seguinte.

= O emissor que nao cumprir com as obrigacdes de entrega de informagdes periddicas e eventuais previstas na Resolucdo CVM 80 estara

sujeito a multa cominatéria diaria, sem prejuizo da apuracdo da eventual responsabilidade dos administradores.

= O emissor deve manter o mercado informado sobre eventual dificuldade no atendimento dos prazos previstos para a apresentacao de
informacoes periddicas e eventuais.

Obrigacdes periddicas e eventuais serdo examinadas adiante.
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OBRIGACOES PERIODICAS

Atualizacao do Formulario Cadastral
= Anualmente, até 31 de maio de cada ano.

= O diretor estatutario de Relagdes com Investidores (DRI) é o responsavel primario pela prestacdo de todas as informacdes exigidas pela
legislacao do mercado de valores mobiliarios.

= A partir de 1° de janeiro de cada ano, o envio ou a reapresentacao de formularios padronizados (Formulario de Referéncia — FRE, Demons-
tracdes Financeiras Padronizadas — DFP, Informacdes Trimestrais — ITR e Informe Trimestral de Securitizadora) enseja a criagao do Formu-
lario Cadastral do ano em curso, versao 1, para o seu vinculo ao documento padronizado a ser entregue.

= No caso de qualquer alteracao de qualquer dos dados nele contidos, devera ser realizada a atualizacao do Formulario Cadastral em até sete

dias Gteis.

Atualizacao do Formulario de Referéncia

= Anualmente, em até cinco meses contados da data de encerramento do exercicio social e/ou na data de pedido de registro de distribuicao
publica, conforme aplicavel.
= Listamos a seguir as hipoteses de atualizacao obrigatoria em até sete dias Gteis, conforme previstos pelo §3° do Art. 25 da Resolucao CVM

80 (para companhias registradas na Categoria A) e do §4° do mesmo artigo (para companhias registradas na Categoria B):

— alteracdo de administrador (aplicavel as Categorias A e B), de membro do Conselho Fiscal (CF), de membro de comité estatutario ou de
membro dos comités de auditoria, de risco, financeiro e de remuneracao, ainda que tais comités ou estruturas nao sejam estatutarios,
desde que tais comités ou estruturas participem do processo de decisao dos 6rgaos de administracao ou de gestao do emissor como
consultores ou fiscais (aplicavel apenas a Categoria A);

— alteracdo do capital social (aplicavel apenas as companhias registradas na Categoria A);
— emissao de novos valores mobiliarios, ainda que subscritos privadamente;
— alteracdo nos direitos e vantagens dos valores mobiliarios emitidos (aplicavel apenas as companhias registradas na Categoria A);

— alteracao dos acionistas controladores, diretos ou indiretos ou variacdes em suas posicdes acionarias que os levem a ultrapassar, para
cima ou para baixo, os patamares de 5%, 10%, 15%, e assim sucessivamente, de uma mesma espécie ou classe de acoes do emissor;

— alteracdo das posi¢des acionarias de qualquer pessoa natural ou juridica, ou grupo de pessoas representando um mesmo interesse,
direta ou indiretamente, que os leve a ultrapassar, para cima ou para baixo, os patamares de 5%, 10%, 15%, e assim sucessivamente,
de uma mesma espécie ou classe de acdes da companhia, desde que a companhia tenha ciéncia de tal alteracao (aplicavel apenas as
companhias registradas na Categoria A);

— incorporacao, incorporacao de acoes, fusao ou cisdao envolvendo a companhia;
— alteracao nas projecoes ou estimativas ou divulgacao de novas projecoes e estimativas;

— celebracao, alteracao ou rescisao de acordo de acionistas arquivado na sede da companhia ou do qual o controlador seja parte referente
ao exercicio do direito de voto ou poder de controle da companhia (aplicavel apenas as companhias registradas na Categoria A);

— decretacao de faléncia, recuperacao judicial, liquidagao ou homologacao judicial de recuperagao extrajudicial;

— comunicacao, pela companhia, da alteracao do auditor independente nos termos da regulamentacao especifica; e

— qualquer dos seguintes eventos envolvendo administrador ou membro do CF: a) qualquer condenacao criminal; b) qualquer condenagao
em processo administrativo da CVM, do Banco Central do Brasil ou da Superintendéncia de Seguros Privados; ou c) qualquer condenacao
transitada em julgado na esfera judicial ou objeto de decisao final administrativa, que o tenha suspendido ou inabilitado para a pratica de
uma atividade profissional ou comercial qualquer.

= O recém-nomeado Presidente ou DRI fica responsavel pelas informacoes desse documento que sejam atualizadas ap6s a data da sua
posse, conforme declaracao constante no item 13.2 do Formulario de Referéncia.

Demonstracgoes Financeiras Auditadas

= Para emissor nacional, até trés meses ap6s o encerramento do exercicio social, bem como 1 (um) més antes da realizacao da AGO.
= Para emissor estrangeiro, até quatro meses apds o encerramento do exercicio social.

= As demonstracoes financeiras devem ser acompanhadas dos seguintes documentos:
— relatério da administracao;

— relatorio do auditor independente;
— parecer do CF ou 6rgao equivalente, se houver, acompanhado de eventuais votos dissidentes;
— proposta de orcamento de capital, se houver;

— declaracao dos diretores responsaveis por fazer elaborar as Demonstracoes Financeiras (DFs) nos termos da lei ou do Estatuto Social de
que reviram e discutiram as opinides expressas no relatério dos auditores independentes, informando se concordaram ou nao com tais

opinides e as razoes, em caso de discordancia;



GUIA RAPIDO RELACOES COM
INVESTIDORES

— declaracao dos diretores responsaveis por fazer elaborar as Demonstracoes Financeiras nos termos da lei ou do Estatuto Social de que
reviram, discutiram e concordam com as Demonstragoes Financeiras;

— relatério anual resumido, caso o emissor adote o Comité de Auditoria Estatutario (CAE) previsto na Resolu¢ao CVM n° 23/21;
— parecer ou relatorio de comité de auditoria que trate das Demonstragoes Financeiras, se houver, ainda que tal comité nao seja estatu-
tario.
= Devem ser elaboradas em consonancia com a Lei das S.A., as normas da CVM e as normas contabeis internacionais.
= O Oficio Circular Anual CYM/SNC/SEP/ contém orientacdes quanto a aspectos relevantes a serem observados na elaboracao e publicacao
das Demonstracoes Financeiras.

= Devem ser submetidas a apreciagao de auditores independentes registrados na CVM.

= As publicaces exigidas pela Lei das S.A. em jornais de grande circulacdo permanecem obrigatorias, apesar de poderem ser realizadas de
forma resumida, com divulgacao simultanea da integra dos documentos na pagina digital do respectivo jornal da internet, com certificacao
digital da autenticidade.

= A companhia pode publicar as Demonstracdes Financeiras em jornais de grande circulacao adicionais, desde que indiquem os jornais e as
datas em que as publicacoes foram realizadas.

= A divulgacdo antecipada de informacdes financeiras que serdo divulgadas posteriormente nas Demonstracdes Financeiras deve ter carater
excepcional e devera ser realizada por meio de Fato Relevante. Nesta hipotese, as restricoes a negociacao previstas no periodo anterior a
divulgacao das informacdes financeiras, dispostas no art. 14 da Resolucao CVM 44, também serao antecipadas.

= O parecer do auditor independente é considerado parte integrante das demonstracoes financeiras, de modo que elas apenas sao consideradas
completas para divulgacao e submissao a Assembleia Geral Ordinaria quando acompanhadas do parecer do auditor independente.

Relatorio da Administracao

= O relat6rio da administracdo deve ser elaborado pelos emissores em linha com as informacoes por eles divulgadas na secao 2 do formulario
de referéncia (Comentario dos Diretores).

= O Relat6rio da Administracao deve descrever os negocios sociais e principais fatos administrativos do exercicio findo destacando os investi-
mentos da companhia em sociedades coligadas e controladas.

= Nos termos do Oficio Circular Anual SEP, a CVM recomenda que o relatério da administracao abranja informacoes relativas as decisoes toma-
das em funcao de orientacoes recebidas do acionista controlador sobre as atividades da companhia: investimentos, celebracao de contratos,
politica de precos, entre outros , bem como os reflexos de tais decisdes, quantificando sempre que possivel, no desempenho da companhia.
Se for o caso, é importante também a descricao dos principais investimentos realizados em decorréncia do exercicio de politicas pablicas. O
relatorio deve tratar das perspectivas e planos para o exercicio em curso e os futuros, especialmente aqueles relacionados as metas que a
companhia devera perseguir no atendimento de seu objeto social, baseando-se em premissas e fundamentos objetivos, e, se for o caso, a luz
do definido em planos plurianuais.

= Caso a companhia faca uso de métricas financeiras calculadas como, por exemplo, o LAJIDA — Lucro Antes de Juros, Impostos, Depreciagao
e Amortizacao, ou, em inglés, EBITDA — Earnings Before Income Tax, Depreciation and Amortization, devera apresentar a reconciliagao com
as rubricas contabeis expressas nas Demonstracoes Financeiras, em conformidade com a Resolucao CVM n® 156 e com a nota explicativa a
referida Resolucao.

Formulario DFP

= Para emissor nacional, até trés meses contados do encerramento do exercicio ou na data de envio das Demonstra¢des Financeiras, o que
ocorrer primeiro.

= Para emissor estrangeiro, até quatro meses contados do encerramento do exercicio ou na data de envio das Demonstracdes Financeiras, o
que ocorrer primeiro.

= O envio do Formulario DFP € obrigatdrio e sua entrega ndo dispensa o envio das Demonstragdes Financeiras que serviram de base para o seu
preenchimento e vice-versa.

= Caso o emissor divulgue projecoes, o emissor devera confrontar, no campo aplicavel do Formulario DFP, as projecoes divulgadas no Formulario
de Referéncia com os resultados efetivamente obtidos no periodo, indicando as razées para eventuais diferencas.

ITR - Informacoes Financeiras Intermediarias / Trimestrais
= Elaborado ao final de cada trimestre.
= Deve ser entregue pelo emissor até 45 dias apds o encerramento de cada trimestre.

= Nao é preciso entregar o ITR referente ao quarto trimestre, uma vez que é obrigatéria a entrega das DFs.
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= Deve ser acompanhado de relatério de revisao especial dos auditores independentes e da declaracao dos diretores responsaveis por fazer
elaborar as demonstracoes financeiras, nos termos dos incisos \/ e VI do § 1° do art. 27 da Resolugao CVM n° 80.

= Nos termos do Oficio Circular Anual SEP, a CVM recomenda que o Conselho de Administracao (CA) analise com antecedéncia e faca suas
recomendacoes as informacoes contabeis trimestrais. Embora inexista previsao nesse sentido, é recomendavel, como boa pratica, que,
caso haja apreciacao e aprovacao do ITR pelo Conselho de Administracao, a ata da Reuniao que aprovar o ITR, ou ao menos seu extrato,
seja divulgada. No mesmo sentido, apesar de ndo ser obrigatério, recomenda-se que o CF, quando instalado, emita seu parecer acerca do
ITR, que também devera ser divulgado.

= Caso o emissor divulgue projecoes, o emissor devera confrontar no ITR, no campo aplicavel, as projecoes divulgadas no Formulario de
Referéncia com os resultados efetivamente obtidos no periodo, indicando as razées para eventuais diferencas.

Assembleia Geral Ordinaria

= Até quatro meses contados do encerramento do exercicio social.

= A ndo observancia do prazo acima destacado, constitui infragao grave.

= Devera obedecer ao procedimento especifico previsto na Resolucao CVM 81 e na Lei das S.A.

= As informacoes sobre Assembleia Geral, incluido Assembleia Geral Ordinaria, esta disponibilizadas no Madulo I1.

Informe de Governanca

= Até sete meses contados da data de encerramento do exercicio social (aplicavel apenas aos emissores que atendam cumulativamente aos
seguintes requisitos: (i) estejam registrados na categoria A; (i) possuam valores mobiliarios admitidos a negociacao em mercado de bolsa
por entidade administradora de mercado organizado; e (iii) possuam acoes ou certificados de depédsito de acdes em circulagao).

= As informagdes prestadas pela companhia por meio do preenchimento do Informe de Governanca (Informe) devem estar consistentes
com aquelas divulgadas em seu Formulario de Referéncia.

= Caso a companhia responda de forma afirmativa quanto a existéncia de politicas, regimentos e codigos, uma vez aprovados pelo CA, deve-
rao ser disponibilizados por meio do Sistema Empresas.NET.

= A companhia deve atentar-se a obrigatoriedade de apresentacao de justificativas pertinentes, em vez de apenas salvaguardas, nas hipo-
teses de nao adocao ou de adocao parcial das praticas previstas no Informe.

= Na hipotese de serem implementadas alteracoes na governanca dos emissores apos a entrega do documento, o Informe nao precisa ser
reapresentado, mas a informacao deve ser ajustada no Informe do ano subsequente.

Outras obrigacdes periodicas:
Art. 22 da Resolucao CVM 80.

OBRIGAQEJES EVENTUAIS

Assembleias Gerais Extraordinarias, Especiais, de Debenturistas, de titulares de notas pro-
missorias, certificados de recebiveis do agronegocio ou imobiliario
= Devera obedecer ao procedimento especifico previsto na Resolucao CVM 81 e na Lei das S.A.

= As informacodes sobre Assembleia Geral, incluido Assembleia Geral Ordinaria, esta disponibilizadas no Madulo 1.

Reuniao do Conselho de Administracao

= Divulgacdo da ata em até sete dias Gteis, quando destinadas a produzir efeitos perante terceiros, acompanhadas das eventuais manifesta-
coes de voto encaminhadas pelos conselheiros, conforme previsto no artigo 33 da Resolucao CVM 80.

o
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= Aumentos de capital aprovados no ambito de Reuniao do Conselho de Administracao (RCA) devem ser divulgados por meio de comunicado
nos termos do Anexo E da Resolucao CVM 80, na mesma data de divulgacao da ata da RCA ou em até sete dias Gteis da reuniao do referido
6rgao, 0 que ocorrer primeiro.

= \/ide orientagdes adicionais da B3 no item “Segmentos de Listagem da B3, Regulamento de Emissores” abaixo quanto ao envio de atos
societarios que aprovem proventos.

Reuniao do Conselho Fiscal

= Para o emissor da categoria A, divulgacao da ata em até sete dias Gteis contados da data de divulgacao do ato ou fato objeto do parecer,
acompanhada das eventuais manifestacoes encaminhadas pelos conselheiros.

Acordos de Acionistas e Outros Pactos Societarios

= O envio dos Acordos de Acionistas por meio do sistema eletronico da CVM devera ser feito em até sete dias (teis contados de seu arquiva-
mento na sede do emissor, assim como atualizacdes em até sete dias Gteis da ciéncia, pelo emissor, de sua existéncia, informagdes sobre
acordos de acionistas dos quais o controlador ou controladas e coligadas do controlador sejam parte, a respeito do exercicio de direito de
voto no emissor ou da transferéncia dos valores mobiliarios do emissor.

= A alteracao de clausulas de Acordo de Acionistas, sua extingao em funcao de termo ou condicao resolutiva, ou a celebracao de novo Acordo
de Acionistas implica sua atualizacao junto a CVM.

= A celebracao, alteracao ou rescisao de Acordo de Acionistas em que a companhia seja parte ou interveniente, ou que tenha sido averbado
no livro proprio da companhia & matéria objeto de divulgacao por meio de Fato Relevante.

Estatuto Social Consolidado

= Disponibilizacao em até sete dias (teis contados da data da assembleia que deliberou a alteracao.

Escritura de Emissao de Debéntures e Eventuais Aditamentos

= Disponibilizacao em até sete dias Gteis contados de sua assinatura.

Relatorios de Agéncias Classificadoras de Risco e suas Atualizagoes

= Disponibilizacao na data de sua divulgacao.

Material apresentado em reunioes com analistas e agentes do mercado

= Disponibilizacao no mesmo dia da reunido ou apresentacao.
— Se durante a reunido houver a divulgacao de informacodes adicionais as constantes no material de apresentacao utilizado, por exemplo,
em decorréncia de perguntas formuladas pelos participantes da reuniao, as mesmas devem ser incluidas nesse material, o qual deve ser
reapresentado pelo Sistema Empresas.NET.

Outras obrigacdes eventuais: Art. 33 da Resolucéo
CVM 80 (emissores categoria A) ou Art. 34 da
Resolucao CVM 80 (emissores categoria B).
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Quadro comparativo entre as obrigacoes periodicas e eventuais de divulgacao de informacoes
pelas companhias registradas nas categorias Ae B

Informacgoes Periddicas e Eventuais Categoria A Categoria B

Informacoes Periédicas

Formulario Cadastral. Sim Sim
Formuléario de Referéncia. Sim Sim
Demonstracoes Financeiras. Sim Sim
Formulario de Demonstracoes Financeiras Padronizadas (DFPs). Sim Sim
Formulario de Informagdes Trimestrais (ITR). Sim Sim

Comunicacao prevista no Art. 133 da Lei das S.A., no prazo de 1 més antes da data marcada

para a realizacao da AGO ou no mesmo dia de sua publicagcao, o que ocorrer primeiro. =l S
Edital de convocacdo da AGO, em até 21 dias antes da data marcada para a realizagdo da AGO Sim Sim
ou no mesmo dia de sua primeira publicagdo, o que ocorrer primeiro.

Todos os documentos necessarios ao exercicio do direito de voto nas AGOs, nos termos da lei ou Sim Sim
norma especifica, no prazo de 1 més antes da data marcada para a realizagao da AGO.

Sumério das decisbes tomadas na AGO, no mesmo dia da sua realizagao. Sim Sim
Ata da AGO, em até sete dias Uteis contados da sua realizagdo, acompanhadas de eventuais Sim Sim

declaragdes de voto, dissidéncia ou protesto.

Relatério de que trata o Art. 68, § 1°, alinea “b” da Lei das S.A., quando aplicavel, em até 4 meses do
encerramento do exercicio social ou no mesmo dia de sua divulgacao pelo agente fiduciario, o que Sim Sim
ocorrer primeiro.

Relatdrio elaborado pelo agente fiduciario de certificados de recebiveis imobiliarios, quando aplicavel,

em até 4 meses do encerramento do exercicio social, ou no mesmo dia de sua divulgacéo, o que ocorrer Sim Sim
primeiro.

Mapas finais de votacao relativos a AGO, na forma estabelecida por norma especifica. Sim Nao
Editais de convocacao de AGE, AGESP e AGDEB, no mesmo dia de sua publicagao. Sim Sim

Todos os documentos necessarios ao exercicio do direito de voto nas AGE, AGESP e AGDEB,
incluindo a proposta da administragdo para as deliberacdes objeto da assembleia em questao, Sim Sim
conforme aplicavel e nos termos e prazos estabelecidos em lei ou norma especifica.

Sumério das decisbes tomadas na AGE, AGESP ou de AGDEB, no mesmo dia de sua realizac¢ao. Sim Sim

Atas de AGE, AGESP e AGDEB, em até sete dias Uteis contados de sua realizacao, acompanha-

das das eventuais declara¢ées de voto, dissidéncia ou protesto. =il =i

Atas de RCAs, desde que contenham deliberacdes destinadas a produzir efeitos perante tercei-
ros, em até sete dias Uteis contados de sua realizacédo, acompanhadas das eventuais manifesta- Sim Sim
¢oes encaminhadas pelos conselheiros.

Atas de reuniées do CF, que aprovaram pareceres, acompanhadas de eventuais manifestacoes
encaminhadas pelos conselheiros, em até sete dias Uteis contados da data de divulgacao do ato ou Sim Né&o
fato objeto do parecer.

Laudos de avaliagéo exigidos pela Lei das S.A., bem como pela regulamentacao emitida pela CVM,

) e . Sim Nao
nos prazos estabelecidos em normas especificas a respeito do assunto.
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Informacg6es Periddicas e Eventuais Categoria A Categoria B

Informacgoes Periodicas

Acordos de Acionistas e outros pactos societarios arquivados no emissor, em até sete dias Uteis

; Sim Né&o

contados de seu arquivamento.

Convencao de grupo de sociedades, em até sete dias Uteis contados de sua assinatura. Sim Né&o

Comunicagéao sobre ato ou fato relevante, nos termos e prazos estabelecidos em norma especifica. Sim Sim
Recomendado
caso haja politi-

Politica de negociacéo de agdes, nos termos e prazos estabelecidos em normas especificas. Sim ca de negocia-
¢ao de valores

mobiliarios

Politica de divulgacao de informagdes, nos termos e prazos estabelecidos em norma especifica. Sim Sim

Estatuto social consolidado, em até sete dias Uteis contados da data da AG que deliberou a Sim Sim

alteracéo de Estatuto.

Material apresentado em reuniées com analistas e agentes do mercado, no mesmo dia da reunido Sim Nzo

ou apresentagao.

Atos de 6rgaos reguladores que homologuem os atos mencionados nos incisos |, 1V, V, VIl e IX
do Art. 33 da Resolugéo CVM 80, tais como editais de convocacéo, atas de AGEs, atas de RCAs, Sim Nao
Acordos de Acionistas, convencao de grupos de sociedades, no mesmo dia de sua publicacao.

Termo de securitizacdo de direitos creditorios e eventuais aditamentos, em até sete dias Uteis

. Sim Sim
contados de sua assinatura.
Relatérios de agéncias classificadoras de riscos contratadas pelo emissor e suas atualizagoes, se Sim Sim
houver, na data de divulgagao.
Escritura de emissdo de debéntures e eventuais aditamentos, em até sete dias Uteis contados de Sim Sim

sua assinatura.

Informacdes sobre Acordos de Acionistas dos quais o controlador ou controladas e coligadas do

controlador sejam parte, a respeito do exercicio de direito de voto no emissor ou da transferéncia

dos valores mobiliarios do emissor, contendo, no minimo, data de assinatura, prazo de vigéncia, Sim Nao
partes e descricdo das disposicoes relativas ao emissor, em até sete dias Uteis contados da cién-

cia, pelo emissor, de sua existéncia.

Comunicacoes do agente fiduciario elaboradas em cumprimento ao Art. 68, § 1°, alinea “c” da Lei

das S.A., no mesmo dia de sua divulgacéo. Sy =iy
Peticéo inicial de recuperacgao judicial, com todos os documentos que a instruem, no mesmo dia Sim Sim
do protocolo em juizo.

Plano de recuperacéo judicial, no mesmo dia do protocolo em juizo. Sim Sim
Sentenca denegatdéria ou concessiva do pedido de recuperacéo judicial, com a indicagéo, neste

ultimo caso, do administrador judicial nomeado pelo juiz, no mesmo dia da sua ciéncia pelo Sim Sim
emissor.

Pedido de homologacé&o do plano de recuperagao extrajudicial, com as demonstracdes contabeis Sim Sim
levantadas especialmente para instruir o pedido, no mesmo dia do protocolo em juizo.

Sentenca denegatdria ou concessiva da homologacao do plano de recuperagéo extrajudicial, no Sim Sim

mesmo dia de sua ciéncia pelo emissor.
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Informacoes Periddicas e Eventuais Categoria A Categoria B

Informacoes Periédicas

Pedido de faléncia, desde que fundado em valor relevante, no mesmo dia de sua ciéncia pelo

) Sim Sim
emissor.
Sentenca denegatodria ou concessiva do pedido de faléncia, no mesmo dia de sua ciéncia pelo Sim Sim
emissor.
Decretagéo de intervencao ou liquidacao, com a indicagéo do interventor ou liquidante nomeado, Sim Sim
no mesmo dia de sua ciéncia pelo emissor.
Comunicacao sobre a instalagdo de CAE, constando, no minimo, nome e curriculo de seus mem- . .
. S : - Sim Sim
bros, em até sete dias Uteis contados da instalacéo.
Comunicagéao sobre mudanga na composicao ou dissolugao do CAE, em até sete dias contados . .
Sim Sim
da data do evento.
Regimento interno do CAE e eventuais alteragoes, em até sete dias Uteis contados da instalagao Sim Sim
ou da aprovacao das alteracoes pelo CA.
Comunicagéo sobre aumento de capital deliberado pelo CA, com excecao dos realizados
mediante subscricdo em oferta publica registrada na CVM, nos termos do Anexo E da Resolu- Sim Nzo
¢do CVM 80, na mesma data da divulgagao da ata da RCA ou em até sete dias Uteis da data da
reunido do referido érgéo, o que ocorrer primeiro.
Comunicagao sobre transagdes entre partes relacionadas, em conformidade com o disposto no Sim Nzo
Anexo F da Resolugdo CVM 80, em até sete dias Uteis a contar da ocorréncia.
Comunicacéo sobre a adogéo do processo de voto multiplo em AG, imediatamente apoés o recebi- Sim Sim
mento do primeiro requerimento valido nos termos do Art. 141 da Lei das S.A..
Mapas finais de votagao relativos a AGE, na forma estabelecida por norma especifica. Sim Né&o

Comunicacgéo sobre aprovacao de negociacao, pela companhia aberta, de agdes de sua propria
emissao, nos termos do Anexo G da Resolucdo CVM 80, na mesma data da divulgacao da ata da Sim N&o
RCA ou em até sete dias Uteis, 0 que ocorrer primeiro.

Comunicacoes sobre negociacdes com valores mobilidrios de sua emisséo, nos termos e prazos

) o Sim Sim
estabelecidos em norma especifica;
Comunicacéo sobre aprovacao de aquisicdo de debéntures de sua propria emissao pelo con-
selho de administragdo ou pela diretoria, nos termos do Anexo H, na mesma data do envio da Sim Sim
correspondente comunicagao ao agente fiduciario e debenturistas, ou em até 7 (sete) dias Uteis
contados da aprovagéo da aquisicao, o que ocorrer primeiro; e
Obrigatoriedade de manter pagina na rede mundial de computadores Sim Recomendado
Emissao de novos valores mobiliarios, ainda que subscritos privadamente, no caso dos emissores Sim Sim

registrados
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REGULAMENTO DE EMISSORES

= Entrou em vigor em 19 de agosto de 2023, em substituicao ao Manual do Emissor e ao Regulamento para Listagem de Emissores e Admis-
sao a Negociacao de Valores Mobiliarios.

= Estabelece regras sobre (i) listagem e admissdo a negociacao de valores mobiliarios nos mercados administrados pela B3, (ii) obrigacdes
dos emissores listados, (i) migracdo entre mercados — bolsa e balcdo organizado — e entre segmentos especiais de listagem, (iv) valores
mobiliarios admitidos a negociacao, (v) cancelamento de listagem e admissao a negociacao, (vi) aplicacdo de sanc¢des, entre outras.

= Consistem previsoes constantes do Regulamento de Emissores:

— Vedacdo d penny stock — os valores mobiliarios admitidos a negociagao nos mercados organizados administrados pela B3 devem ser cota-
dos em valor igual ou superior a R$1,00 (um real). Quando a cotagao for inferior ao valor minimo estipulado por 30 pregdes consecutivos,
0s emissores precisarao observar os prazos e procedimentos aplicaveis para sanar a referida situacao.

— Proventos — quando aprovado qualquer ato ou evento que enseje o pagamento de proventos (dividendos, juros sobre o capital, prémios,
amortizagoes, entre outros), cabera ao emissor encaminhar a B3 o formulario especifico constante dos sistemas da B3 a respeito dos
proventos e o respectivo ato societario que tiver aprovado o evento até 30 (trinta) minutos ap6s o encerramento do pregao do mesmo
dia da deliberagao, no cenario em que a data de corte para pagamento coincidir com a data de deliberagao acerca do provento, desde que
as informacoes sobre o pagamento dos proventos tenham de material divulgado com, no minimo, 8 dias de antecedéncia da deliberacao.
Caso as informacoes para pagamento do provento nao tenham sido divulgadas com antecedéncia ou, ainda, a aprovacao do pagamento
do provento tenha se dado em termos e condicoes diferentes daquelas previstas no material divulgado previamente, a data de corte nao
podera ser fixada em menos de 3 dias Gteis depois da divulgacao do ato que aprovar a distribuicao.

— Fatos Relevantes durante o pregao — quando necessaria a divulgacao de fato relevante durante o pregdo, a companhia devera contatar, por
via telefdnica, a Diretoria de Emissores da B3 previamente a divulgacao, para que as negociacdes sejam suspensas para que seja, entao,
realizada a divulgacao.

— Medidas ASG — as companhias listadas (salvo algumas excecdes) devem atender medidas de carater “pratique ou explique” relacionadas
a temas ambientais, sociais e de governanca corporativa estabelecidas no Regulamento de Emissores.

RODIZIO DOS AUDITORES INDEPENDENTES

= 0 auditor independente nao pode prestar servigos a um mesmo cliente por prazo superior a cinco exercicios sociais consecutivos, exigindo-
-se um intervalo minimo de trés exercicios sociais para a recontratacao (Art. 31 da Resolugao CVM 23).

= O prazo maximo podera ser de até dez exercicios sociais consecutivos, quando:
— 0 auditor independente seja pessoa juridica; e
— A companhia tenha um Comité de Auditoria Estatutario - CAE com funcionamento permanente;

— O CAE devera ter sido instalado e estar em pleno funcionamento até a data de encerramento do terceiro exercicio social a contar da
contratacao do auditor independente, e permanecer em funcionamento depois da referida data e enquanto se utilize da sobredita prer-
rogativa;

— Haja rotacao do responsavel técnico e qualquer integrante da equipe de auditoria com funcao de geréncia, em periodo nao superior a
cinco exercicios sociais consecutivos, com intervalo minimo de trés exercicios sociais para seu retorno.

= O CAE deve ser composto por, no minimo, trés membros, indicados pelo CA, que exercerao seus cargos por, no maximo, dez anos, sendo (i)
ao menos, 1 (um) membro do CA da companhia, que ndo participe da diretoria; e (i) a maioria de membros independentes.

= Adicionalmente, ao menos 1 (um) dos membros do CAE deve ter reconhecida experiéncia em assuntos de contabilidade societaria.

« E vedada a participacao de diretores da companhia, suas controladas, controladora, coligadas ou sociedades em controle comum, diretas
ou indiretas, no CAE.

Regras para instalacé&o e competéncias do CAE:
Arts. 31 e 31-A da Resolugéo CVM 23.
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OFICIO-CIRCULAR ANUAL SEP

= Prevé orientacoes gerais sobre os procedimentos a serem observados pelas companhias abertas, estrangeiras e incentivadas.
= Entre outras matérias, retne informacoes sobre:

— Procedimentos para realizacao de assembleias e divulgacao de documentos relacionados;

— Eleicao de membros do CA e CF;

— Regras para negociacao de acoes;

— Comunicagoes relevantes aos acionistas;

— Informacoes a serem divulgadas em operacoes especificas como, por exemplo, reorganizacoes societarias, aumento de capital, direito
de recesso, entre outras;

— Orientac0es para a elaboracdo do Formulario de Referéncia;
— Divulgacao de projecoes;

— Boas praticas a serem adotadas pelas companhias abertas;
— Consequéncias da nao entrega de informagoes;

— Recursos a manifestacoes ou decisoes da SEP; e

— Recompra de acoes.

SISTEMAS DE ENVIO DE INFORMAQE)ES

Sistemas Empresas.Net
= O Sistema Empresas.NET devera ser utilizado pelas companhias abertas para o envio de todas as informacdes periddicas e eventuais.

= O upload de documentos pode ser feito diretamente pela internet, no site, mediante a insercao do usuario e senha cadastrados pela companhia.

Dividas sobre senha ou login para Dividas sobre a utilizagao e Diividas sobre o conteiido
envio de documentos funcionamento sep-consultas@cvm.gov.br

Superintendéncia de Emissores da B3.

(a) dias tteis, de 8h as 20h:

+55 0800-944-3535 (a) dias ateis, de 8h as 20h:

suporteexterno@cvm.gov.br Email: emissores.empresas@b3.com.br
Tel: (11) 2565-5063.

As questoes recebidas apos as 20h dos
dias Gteis e em finais de semana e fe-
riados serao tratadas apos as 8h do dia
Gtil seguinte, exceto as relacionadas a
disponibilidade do sistema para o rece-
bimento de informagdes, as quais serao
tratadas imediatamente.

Sistema CVMWEB

= O Sistema CVMWEB é utilizado para envio de recurso de multas pelo site da CVM. O acesso ao Sistema CVMWEB deve ser realizado a partir do
seguinte caminho: Site da CVM/Assuntos/Regulados/Multa Cominatéria (Recurso)/Login CVMWEB.

COMUNICACOES COM A SEP

= A SEP emitira oficios prioritariamente por meio de correio eletronico (com assinatura eletrénica), tendo em vista a adogao do Sistema Eletrénico
de Informagdes — SEI. Do mesmo modo, a SEP solicita que o atendimento aos referidos oficios também seja feito, por meio eletronico, através
do Protocolo Digital, no site da CVM, exceto quando orientadas em sentido diverso pela SEP.

= As reclamacdes ou consultas formuladas por administradores ou conselheiros fiscais de companhias registradas na CVM devem ser dirigidas

diretamente a SEP.


https://Empresas.Net
https://www.rad.cvm.gov.br/ENETCONSULTA/Shared/Login.aspx?ValidSession=0
Dúvidas sobre o conteúdo
sep-consultas@cvm.gov.br
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= 0 emissor pode pedir que a SEP trate com sigilo as informacdes e os documentos fornecidos, apresentando as razoes pelas quais a revelacao
ao publico de tais informacoes ou documentos colocaria em risco o interesse legitimo do emissor.

= O emissor e seus administradores, diretamente ou por meio do DRI, sao responsaveis por divulgar imediatamente ao mercado as informacoes
para as quais a SEP tenha deferido o tratamento sigiloso, na hipotese de a informacao escapar ao controle ou se ocorrer oscilacao atipica na
cotagdo, preco ou quantidade negociada dos valores mobiliarios do emissor.

CALENDARIO ANUAL DA B3

= As companhias listadas nos segmentos especiais da B3 deverao divulgar, até 10 de dezembro de cada ano, por meio do Sistema Empresas.
NET, calendario anual para o ano civil seguinte, contendo, no minimo, data dos principais eventos societarios e da divulgacao das informacoes
financeiras do ano civil seguinte.

= Alteragdes as datas constantes do calendario anual deverao ser comunicadas a B3 e divulgadas com, no minimo, cinco dias de antecedéncia da
data prevista para o evento. Caso nao seja possivel cumprir esse prazo de antecedéncia, além da reapresentacao do calendario anual, devera
ser divulgado comunicado ao mercado informando as causas dessa modificagao.
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Assemblelas
erals

CONVOCACAO

= O edital de convocagao de AGs devera conter:
— local, data e hora da AG, a ordem do dia, e, no caso de reforma do Estatuto, a indicacao da matéria;
— todas as matérias a serem deliberadas, nao sendo admitido o uso da expressao “assuntos gerais”;
— listagem de todos os documentos exigidos para que o acionista seja admitido a AG;
— nas AGs destinadas a eleger os membros do CA, o percentual minimo de participacao no capital para requisicao do voto mltiplo;

— caso o CF ndo esteja instalado ou o periodo do seu funcionamento termine na data da AG, o percentual minimo de participagao no capital
para a requisicao da instalacao do CF;

— amodalidade de AG escolhida pela companhia (presencial, parcialmente digital ou exclusivamente digital) e a justificativa da escolha;
— informacao sobre o local fisico acessorio para realizagao da AG, caso aplicavel;

— indicacao expressa da intencao de nao apresentacao de boletim de voto a distancia, se for o caso; e

— informacao sobre pedido pablico de procuracao e voto a distancia, caso aplicavel.

= A CVM recomenda que também conste do edital como ordem do dia, caso haja a eleicao de membros do CA, a deliberacao do nimero de
membros a compor o CA da companhia, nos casos em que o Estatuto Social da companhia somente disponha sobre um nimero minimo e
maximo de membros do referido érgao.

= A convocacao deve ser realizada com antecedéncia minima de 21 dias em primeira convocacao, e oito dias em segunda convocacao, ob-
servado eventual prazo de maior antecedéncia estipulado no Estatuto Social - Embora nao haja mais obrigacao regulamentar, a CVM reco-
menda que o emissor de agoes que sirvam de lastro para programas de depositary receipts patrocinado convoque a assembleia geral com o
prazo minimo de 30 (trinta) dias de antecedéncia, sobretudo nos casos em que a espécie ou classe de a¢oes que lastreiem os certificados
tenha direito a voto em qualquer das matérias constantes da ordem do dia da respectiva AG.

— No caso de AGO, Assembleias Gerais que contemplem na ordem do dia a eleicao da maioria dos membros do Conselho de Administracao
ou de cargos eleitos por meio de eleicao em separado, eleicao de membro do conselho fiscal ou de AGE convocada para a mesma data
da AGO, o BVD deve ser divulgado com ao menos 1 més de antecedéncia. E usual e recomendavel, nesses casos, que toda convocacio
seja realizada neste mesmo prazo;

— Caso a companhia deseje se utilizar da prerrogativa de dispensa de BVD, devera convocar a Assembleia Geral com, pelo menos, 30 dias
de antecedéncia;

— A CVM também recomenda que as companhias adotem, sempre que possivel, 0 prazo minimo de 1 (um) més para a convocacdo de AG.

= O edital devera ser publicado por trés dias consecutivos em jornal de grande circulacdo e enviado a CVM e a B3 (via Sistema Empresas.NET)
na data da primeira publicacao no jornal.

= Para a realizacao de AG em segunda convocagao é necessaria a publicacdo de novo edital. Considera-se irregular incluir a segunda convo-
cacao de AG ja no edital da primeira convocacao.

= Independente das formalidades de convocacao, a AG que reunir a totalidade dos acionistas sera considerada regular.

= Por analogia, os prazos acima devem ser observados no caso de convocacao de assembleia dos titulares de certificados de recebiveis do
agronegocio ou imabiliario.

Prazos de Divulgacao de Documentos de Convocacgao para AGO

Até 15 dias ap6os o inicio do exercicio social, a companhia deve disponibilizar aviso contemplando a data prevista para a realizacao da AGO.
Caso nao seja realizada a divulgacao, sera tomada como base a data da AGO do exercicio anterior para fins da contagem do prazo para envio

de propostas pelos acionistas.
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= Até 1 més antes da AGO, caso a Companhia ndo publique, até essa data, o Edital de Convocacao: publicacdo do comunicado do Art. 133 da
Lei das S.A. em jornal de grande circulacao, informando que se encontram a disposicao dos acionistas na sede da companhia:
— relatorio da administracao sobre os negocios sociais e os principais fatos administrativos do exercicio findo;
— cOpia das Demonstragdes Financeiras;
— comentarios dos administradores sobre a situacao financeira da companhia, nos termos do item 2 do Formulario de Referéncia;
— parecer dos auditores independentes;
— parecer do CF, se houver, inclusive votos dissidentes;
— boletim de voto a distancia;
— demais documentos pertinentes a assuntos da ordem do dia (incluindo proposta da administracdo);
= Além dos documentos listados acima, previstos na Lei das S.A., também deverao ser enviados os seguintes documentos:
— parecer do comité de auditoria, se houver;
— formulario de demonstracoes financeiras padronizadas — DFP;
— proposta de destinagao do lucro liquido do exercicio que contenha, no minimo, as informagdes indicadas no Anexo A da Resolugao CVM 81.

= Até 30 dias antes da AGO, atualizacao do Formulario DFP.

= Até 21 dias antes da AGO, divulgacao do edital de convocagdo da AGO, nas hipéteses em que a convocagao nao ocorra com 1 (um) més da
AGO. A publicacdo do comunicado do Art. 133 da Lei das S.A. (acima) é dispensada quando as demonstracdes financeiras, acompanhadas
do relatério da administracao e do parecer dos auditores independentes, se houver, e os demais documentos pertinentes a ordem do dia
da AGO, inclusive o edital de convocacao, sao publicados até 1 (um) més antes da AGO.

= A AGO que relna a totalidade dos acionistas podera considerar sanada a falta de publicacdo dos andncios ou a inobservancia dos prazos
de publicacao, mas é obrigatdria a publicacdo dos documentos antes da realizagao da AGO.

INSTALAgﬂO, DELIBERAQﬁO E REPRESENTA(;AO DOS ACIONISTAS

= As acoes mantidas em tesouraria devem ser desconsideradas no computo dos quéruns de instalacao e deliberacao previstos na Lei das
S.A. e na regulamentacao aplicavel.

= Nos termos da Resolucao CVM 81, aplicavel aos emissores da Categoria A, considera-se presente em assembleia, para todos os efeitos
da Leidas S.A., o acionista:
— que a ela compareca fisicamente ou que nela se faga representar;
— cujo boletim de voto a distancia tenha sido considerado valido pela companhia; ou
— que tenha registrado sua presenca no sistema eletronico de participacao a distancia disponibilizado pela companhia nos termos da

Resolucao CVM 81.

= De acordo com a Resolucao CVM 81, é vedado a companhia condicionar o exercicio de direitos pelo acionista em assembleia a apresentacao
de documentos para comprovacao de circunstancias relacionadas a titularidade das agdes que possam ser objetivamente verificadas com
base nos registros de titularidade ja detidos pela companhia, inclusive aqueles que Ihes tenham sido transmitidos pelo depositario central
e pelo escriturador.

= Caso a AG seja realizada de modo presencial ou parcialmente digital, o presidente da mesa, o secretario e, ao menos, um administrador,
devem participar presencialmente na sede da Companhia ou no local fisico em que a AG seja realizada. Os terceiros cuja presenca é obriga-
toria em algumas AG (como auditores independentes e membros do Conselho Fiscal) poderao participar a distancia da AG, independente
do modo de realizacao.

Representacao dos Acionistas
= Regras para representacao dos acionistas previstas na Lei das S.A. e na Resolucao CVM 81.
= Nos termos do Art. 126 § 1° da Lei das S.A., o acionista pessoa fisica pode ser representado na AG por procurador constituido ha menos de
um ano.
= O procurador do acionista devera ser:
— acionista;
— administrador da companhia;
— advogado; ou
— na companhia aberta, instituicao financeira, cabendo ao administrador de fundos de investimento representar os condéminos.
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= No entanto, conforme entendimento da CVM, nos casos em que o acionista for pessoa juridica, nao ha necessidade do procurador ser
acionista, administrador da companhia ou advogado, podendo ser um de seus representantes legais, ou mandatarios devidamente consti-
tuidos, de acordo com os atos constitutivos da sociedade e com as regras do Cadigo Civil.

= A companhia podera solicitar o depésito prévio dos documentos de representacao caso o Estatuto Social contenha disposicao a respeito,
mas, no caso de participacao presencial, ndo podera proibir a participacao de acionista que compare¢a a AG munido dos documentos exigi-
dos, ainda que nao os tenha depositado previamente. No caso de participacao por meio digital, a companhia podera impedir a participacao
de acionista que nao tenha depositado os documentos em até dois dias antes da AG.

= A companhia podera dispensar, a seu critério, o reconhecimento de firma ou consularizacdo das procuragoes.

= As procuracoes podem ser outorgadas por meio eletronico.

PEDIDO PUBLICO DE PROCURACAO

Conceito
= Pedidos que empreguem meios plblicos de comunicagao, tais como televisao, radio, revistas, jornais e paginas na internet.
= Pedidos dirigidos a mais de cinco acionistas, quando promovidos, direta ou indiretamente, pela administracao ou por acionista controlador.

= Pedidos dirigidos a mais de 10 acionistas, quando promovidos por qualquer pessoa.

— Fundos de investimento cujas decisoes sobre o exercicio do direito de voto sejam tomadas discricionariamente pelo mesmo gestor sao
considerados como um (nico acionista.

Regras

= Qualquer pedido piblico de procuracao para exercicio do direito de voto devera ser enviado a todos os acionistas com direito a voto na AG
objeto.

= A copia da minuta da procuracdo e outros documentos exigidos pela Resolucao CVM 81 deverao ser enviados a CVM por meio do Sistema
Empresas.NET, na data de inicio da realizacao do pedido.

= Os acionistas interessados deverao encaminhar o pedido pablico de procuragao ao DRI até o dia Gtil anterior a data de inicio de realizagao
do pedido.

= Quando o pedido for realizado pela companhia, a administracao devera comunicar ao mercado sua intencao de realizar o pedido até dez
dias Gteis antes do inicio da campanha.

= As procuracoes objeto de pedido pablico deverao:

— indicar um procurador para votar a favor, um procurador para abster-se e outro procurador para votar contra cada uma das propostas
objeto do pedido;

— indicar expressamente a forma como o procurador deve votar em relacdo a cada uma das propostas, ou, se for o caso, se ele devera se
abster em relacao a tais propostas; e

— restringir-se a uma Gnica AG.

= As procuragdes objeto de pedido pablico promovido pela administracao referentes a eleicao de administradores e membros do CF devem
facultar ao acionista votar tanto nos candidatos indicados pela administracao, como em candidatos indicados por acionistas representan-
do, no minimo, 0,5% do capital social.

= Os pedidos promovidos pela administracao poderao ser custeados pela companhia.

= A companhia que aceitar procuragoes eletronicas por meio de sistema na rede mundial de computadores deve permitir que acionistas
titulares de 0,5% ou mais do capital social incluam pedidos de procuracao no sistema.

= A companhia que nao aceitar procuragoes eletronicas por meio de sistema na rede mundial de computadores deve ressarcir determinadas
despesas incorridas com a realizacao de pedidos plblicos de procuracao de acionistas titulares de 0,5% ou mais do capital social, observa-
dos os termos previstos da Resolucao CVM 81.

VOTO A DISTANCIA

= A Resolucao CVM 81 regulamenta os procedimentos para votacao a distancia em AGs.

= As regras para votacao a distancia sao obrigatorias para as companhias abertas registradas na categoria A e autorizadas por entidade
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= De modo a viabilizar a inclusao de matérias pelos acionistas no boletim de voto a distancia, a companhia devera divulgar a data de realiza-
cdo das assembleias gerais (a) até os 15 primeiros dias do exercicio social no caso de AGO e (b) em até sete dias Gteis ap6s a ocorréncia do
evento que justificou a convocacao, no caso de AGE.
— caso a companhia ndo divulgue, no prazo estabelecido, a data de sua AGO, deve-se considerar que sua realizacao se dara na mesma data

que tiver sido realizada no exercicio social anterior.

= As companhias abertas deverao disponibilizar o boletim de voto a distancia até um més antes da data marcada para a realizacao da AG nas
seguintes hipoteses:
— por ocasiao da AGO;

— sempre que a AG for convocada para deliberar sobre a eleicao de membros do (a) CF, ou do (b) CA, quando a elei¢ao se fizer necessaria
por vacancia da maioria dos cargos do conselho, por vacancia em conselho que tiver sido eleito por voto mdltiplo ou para preenchimento
das vagas dedicadas a eleicao em separado; e

— sempre que a AGE for convocada para ocorrer na mesma data marcada para a AGO.
= Nos demais casos, as companhias deverao disponibilizar os boletins de voto a distancia até 21 dias antes da data marcada para a AG.

= O boletim de voto a distancia deve ser divulgado pela Companhia por meio do sistema Ci.Corp, da B3. Trata-se de sistema diverso do uti-
lizado para envio dos demais documentos de convocagdes das AG. Caso o emissor nao possa utilizar o sistema CI.CORP devera divulga-lo
na categoria “Aviso aos Acionistas”.

= O boletim de voto a distancia deve ser recebido até quatro dias antes da data da AG (ou em prazo mais benéfico aos acionistas, observados
0s requisitos dispostos na Resolugao CVM 81) e pode ser enviado pelo acionista:
— diretamente a companhia, por correio postal ou eletronico; ou
— por transmissao de instrucoes de preenchimento para prestadores de servigo aptos a prestar servicos de coleta e transmissao de ins-
trucoes de preenchimento do boletim de voto a distancia, a saber:
a. o custodiante do acionista;
b. ainstituicao financeira contratada pela companhia para prestacao dos servicos de escrituracao de valores mobiliarios; ou
c. aodepositario central.

= A Companhia que disponibilizar correio eletronico para envio do BVD podera excluir a possibilidade de envio do BVD por meio postal. Caso
disponibilize sistema eletrénico para envio do BVD, podera excluir a possibilidade de envio por correio postal ou eletronico.

= O boletim de voto a distancia pode ser reapresentado pela companhia (i) até 20 dias antes da data marcada para realizacdo da assembleia
para a inclusao de candidatos indicados ao CA e ao CF; ou (i) em situacdes excepcionais, para correcdo de erro relevante que prejudique a
compreensao da matéria a ser deliberada pelo acionista, ou para adequacao da proposta ao disposto na regulacao ou no Estatuto Social.

= A alteracdo do boletim de voto a distancia até 20 dias antes da assembleia podera ser feita sem qualquer pedido de liberagao ou autoriza-
cao tanto a CVM quanto a B3. A partir do 19° dia de antecedéncia da data da assembleia, a alteracao do boletim no sistema CI.CORP apenas
podera ser realizada mediante formalizacao do pedido de liberacao de acesso junto a B3.

= A companhia ndo podera reordenar, renumerar ou reorganizar os itens do BVD de modo que induza o acionista a erro sobre as matérias a
serem deliberadas.

= A companhia podera contratar junto a terceiros a disponibilizacao de meios eletronicos para participacao e votacao a distancia em tempo
real, bem como o recebimento e processamento dos boletins de voto recebidos diretamente por ela.

= O sistema disponibilizado para envio dos boletins de voto a distancia (i) podera ser definido pela companhia como o Gnico meio de envio do
boletim de voto a distancia diretamente a companhia, excluindo a possibilidade de envio por correio postal ou eletrénico; e (i) pode permitir
aos acionistas que assinem o boletim e os demais documentos de representacao do acionista diretamente no proprio sistema eletronico,
desde que as assinaturas sejam feitas por meio de certificacao digital ou reconhecidas por outro meio que garanta sua autoria e integridade
em formato compativel com o adotado pela companhia para a realizacao da assembleia.

Caso opte por contratar terceiros para administrar o recebimento, processamento e disponibilizagao dos meios para exercicio do voto a
distancia, a Companhia dever considerar a capacidade destes terceiros de tratar e manter seguros e sob confidencialidade os dados de
identidade dos acionistas e das instru¢des de voto proferidas.

Os boletins de voto a distancia serao criados, editados e aprovados através do sistema CI.CORP, integrado ao Sistema Empresas.NET, para
cada assembleia que utilizar a cadeia de coleta de transmissao de instrucées de voto.

0 boletim de voto a distancia é documento eletrénico cuja forma reflete o Anexo M da Resolugao CVM 81 e deve conter:

— todas as matérias constantes da agenda da assembleia a qual se refere;

— orientagoes sobre a possibilidade de envio direto a companhia e mencao a possibilidade de utilizacdo de prestadores de servicos autorizados;
— orientagdes sobre o seu envio por meio postal ou eletronico, quando o acionista optar por envia-lo diretamente a companhia; e

— orientagoes sobre as formalidades necessarias para que o voto enviado diretamente a companhia seja considerado valido, observado o
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disposto na Resolugcao CVM 81.

= Os acionistas da companhia podem incluir:

— candidatos ao CA e ao CF da companhia no boletim de voto a distancia, observados, para tal, os percentuais previstos no Anexo N da
Resolugao CVM 81; e

— propostas de deliberacao no boletim de voto a distancia disponibilizado por ocasiao da AGO, observados os percentuais do capital social
previstos no Anexo O da Resolugao CVM 81.
= A companhia podera deixar de utilizar o boletim de voto a distancia caso preencha, cumulativamente, os seguintes requisitos:
— a AGO mais recente da companhia tenha sido realizada tempestivamente;

— na AGO mais recente e nas demais AGs realizadas apds a Gltima AGO, a companhia: (a) tenha disponibilizado tempestivamente o boletim
de voto a distancia ou ndo tenha divulgado em razao de dispensa, nos termos da Resolugao CVM 81; e (b) tenha recebido via boletim de
voto a distancia votos correspondentes a acdes representativas de menos de 0,5% do capital social;

— até o momento de convocacdo da AG na qual a companhia pretenda valer-se da dispensa de apresentacao do boletim de voto a distancia
nao tenha sido recebido pedido de inclusao de candidatos ou proposta;

— a companhia tenha convocado a AG na qual pretenda valer-se da dispensa de apresentacao do boletim de voto a distancia com ao me-
nos 30 dias de antecedéncia, indicando expressamente a intencao de nao disponibilizar o boletim de voto a distancia e nao tenha sido
tempestivamente comunicada de oposicao pelos acionistas; e

— nao tenha ocorrido oferta piblica de distribuicdo de acoes de emissao da companhia desde a AGO mais recente.

= Acionistas titulares de mais de 0,5% do capital social votante podem se opor a dispensa de apresentacao do boletim de voto a distancia
até 25 dias antes da realizacao da AG. Nesses casos, a companhia devera disponibilizar o boletim de voto a distancia até 17 dias antes da
realizacao da AG.

= Eventuais pedidos de inclusao no boletim de voto a distancia de candidatos ao CA e ao CF ou de proposta de deliberacao, devem ser apre-
sentados em conjunto com a manifestacao de oposicao referida acima.

= As matérias incluidas no boletim de voto a distancia por solicitacao de acionistas devem estar acompanhadas da informacao de que sua
inclusao se originou da mencionada solicitagao.

= A companhia deve comunicar ao mercado imediatamente a revogacao de solicitacao de inclusao de propostas no boletim de voto a distan-
cia, caso este documento ja tenha sido disponibilizado, por meio do sistema CI.CORP do Sistema Empresas.NET.

= Caso, por ocasiao da realizacao da AG, nao haja candidatos ao CF, a solicitacao de instalacao do conselho fiscal formulada por meio do bo-
letim de voto a distancia restara prejudicada.

= Na hipotese de acionistas minoritarios atingirem o quérum para a instalacdo do CF mas, no entanto, ndo atingirem o percentual exigido
pelo artigo 161, paragrafo 4° da Lei das S.A. para a eleicao do candidato, o acionista controlador nao fica obrigado a participar da elei¢ao dos
membros do CF, estando tal elei¢ao a cargo dos acionistas presentes, qualquer que seja sua participacao.

= Caso, por ocasiao da realizacdo da AG, ndo haja candidatos ao CA além daqueles indicados pela administracao ou pelo acionista controlador
na proposta da administragao, a solicitacdo de adocao do processo de voto mdltiplo formulada por meio do boletim de voto a distancia
ficara sem efeito.

= Acionistas minoritarios vinculados ao controlador ou sob sua influéncia determinante nao podem solicitar a inclusao, nem contribuir com
suas agoes para, em conjunto com outros acionistas, perfazer o percentual minimo necessario para a inclusao, no boletim de voto a distan-
cia, de candidatos para concorrer a vagas no CA e no CF a serem preenchidas em eleicao em separado reservada aos acionistas minoritarios.

Mapa de Votacao

= A companhia deve divulgar, por meio Sistema Empresas.NET e na pagina da propria companhia na rede mundial de computadores, os se-
guintes mapas de votagao:

a. mapa sintético do depositario central; mapa sintético do escriturador; e mapa sintético dos votos enviados diretamente a com-
panhia, até 24 (vinte e quatro) horas antes da assembleia. Caso haja divulgacao do Mapa consolidado de votacao a distancia em até 24
(vinte e quatro) horas antes da AG, é dispensada a divulgacdo dos trés mapas segregados. Independentemente da divulgacdo, o mapa
consolidado deve estar disponivel para consulta pelos acionistas no inicio da AG.

b. mapa final de votagao resumido, até o dia Gtil seguinte da realizacao da AG, consolidando os votos proferidos a distancia e os votos
proferidos presencialmente, conforme computados, identificando quantas aprovagoes, rejeicdes ou abstencoes recebeu cada matéria e
quantos votos recebeu cada candidato ou chapa; e

c. mapa final de votacao detalhado, em até sete dias Gteis ap6s a data da realizacao da AG, consolidando os votos proferidos a dis-
tancia e os votos proferidos presencialmente, conforme computados, contendo os cinco primeiros nimeros da inscricdo do acionista
no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF ou no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ, o voto por ele proferido em relagao a cada
matéria, a informacao sobre a posicao acionaria, e, caso tenha havido voto desconsiderado, a quantidade de tais votos e a indicacao do
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motivo da desconsideracao.

= A Companhia devera elaborar até o inicio da assembleia o (i) mapa analitico consolidado (mapas analiticos do depositario central, do es-
criturador e dos votos enviados diretamente a@ companhia, tendo como resultado um mapa analitico consolidado das instrucdes de voto a
distancia) e o (ii) mapa sintético consolidado (mapas sintéticos do depositario central, do escriturador e dos votos enviados diretamente a
companhia, tendo como resultado um mapa sintético consolidado das instrugdes de voto a distancia que identifique quantas aprovagoes,
rejeicoes ou abstencdes recebeu cada matéria deliberada e quantos votos recebeu cada candidato ou chapa). O presidente da mesa da
AGE devera comunicar que o mapa de votacao sintético consolidado esta a disposicao para consulta e proceder a leitura, se requerido por
qualquer acionista.

= A companhia fica dispensada de divulgar os mapas sintéticos previstos no item (i) acima, desde que divulgue, até 24 (vinte e quatro) horas
antes da assembleia, o mapa sintético consolidado, consolidando os mapas sintéticos do depositario central, do escriturador e dos votos
enviados diretamente a companhia.

= A companhia que divulgar o mapa final de votacao detalhado até o dia Gtil seguinte ao da AG fica dispensada de entregar o mapa final de
votacao resumido.

= Na hipdtese de eleicao por voto multiplo, em uma eleicao que inicialmente seria por chapa, o sistema Cl.CORP permite que o acionista dis-
tribua manualmente o percentual do voto multiplo entre candidatos da chapa nao aprovada.

A Resolucédo CVM 81 e o Oficio Circular Anual
SEP trazem regras e orientacdes acerca dos
procedimentos de voto a distancia.

ATA - DIVULGAGAO, REGISTRO E PUBLICAGAO

= Na data de realizagao da AG: envio a CVM de sumario das decisdes tomadas na AG.

« Em até sete dias Gteis contados da AG: envio a CVM da ata da AG.

— A companhia que entregar a ata da AG no mesmo dia de sua realizacdo é dispensada de entregar o sumario das decisoes tomadas na
respectiva AG.

= Em até 30 dias contados da AG: registro da ata da AG na Junta Comercial competente.

= A ata da AG devera ser publicada em jornal de grande circulagao, preferencialmente, se possivel, apos o seu registro na Junta Comercial.

PROPOSTA DA ADMINISTRAQﬂO - PRINCIPIOS GERAIS

Companhias Categoria A

= Devera ser disponibilizada a Proposta da Administracao no Sistema Empresas.Net contendo os comentarios da administracao sobre cada
uma das matérias a serem votadas na AGO, AGE, AGESP ou AGDEB.

= O objetivo é instruir o voto dos acionistas, fornecendo todas as informacdes necessarias para a completa compreensao da ordem do dia.
= Recomenda-se que a Proposta da Administracao contenha indice e nimero de paginas.

= Se a AG tratar de mais de um assunto, devera ser encaminhado, via Sistema Empresas.Net, um (nico documento “Proposta da Adminis-
tracao’, contendo os devidos anexos e fazendo mencao, no assunto, a ordem do dia.

= Caso seja necessaria a reapresentacao da Proposta da Administracdo para cumprimento de exigéncias da CVM ou de forma espontanea,
a companhia devera indicar os motivos da reapresentacao e enviar Comunicado ao Mercado, via Sistema Empresas.Net, informando o
reenvio da proposta.

= A responsabilidade pelo envio da Proposta da Administracdo a CVM é do DRI.

= Sempre que a ordem do dia da AG incluir item sobre a prestacao de compromisso de indenidade para os administradores, recomenda-se
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Companhias Categoria B

= Devera ser disponibilizada a Proposta da Administracao no Sistema Empresas.Net contendo os documentos e informacoes necessarios ao
exercicio do direito de voto na AGO, AGE, AGESP ou AGDEB.

= Ndo sao obrigadas a seguir as formalidades da Resolucao CVM 81.
— A obrigatoriedade subsiste em caso de AGDEB para as companhias Categoria B.

= Deve ser acompanhada de todos os documentos pertinentes a assuntos incluidos na ordem do dia (Arts. 133 e 135, §3° Lei das S.A.).
— Os documentos deverao conter informacoes suficientes @ compreensao das matérias a serem discutidas na AG.

A Resolucédo CVM 81 e o Oficio Circular Anual SEP
trazem regras e orientacdes para elaboracéo da
Proposta de Administracao

Regras comuns as Companhias Categoria A e B

= Caso o Estatuto Social ou eventual politica de nomeacao ou indicagao estabelecam requisitos minimos para a indicacao de membros do CA
ou do CF, a Proposta da Administracao deve indicar a aderéncia do perfil dos candidatos a esses cargos aos referidos requisitos, permitindo,
assim, a decisao informada dos acionistas.

= Recomenda-se, ainda, a divulgacao da ata da reunido do CA ou do Comité de Nomeacao, Indicacao ou 6rgao equivalente, se houver, em que
foi analisada a aderéncia dos indicados, aos referidos requisitos.

PROPOSTA DA ADMINISTRAQEO PARA AGOS

Emissores Categoria A

= Até 1 més antes da AGO, divulgacao, via Sistema Empresas.Net, de Proposta da Administracao contemplando as informacoes e documen-
tos relativos as matérias a serem votadas na AGO.

= A Proposta da Administracao devera ter como anexos:
— Os documentos previstos no Art. 133 da Leidas S.A;
— Secdo 2 do Formulario de Referéncia (Comentarios dos diretores as demonstragoes financeiras);
— Proposta de destinacdo do lucro liquido (Anexo A da Resolugao CVM 81), exceto se apurado prejuizo no exercicio;
— Itens 7.3 a 7.6 do Formulario de Referéncia, quando houver eleicdo de administradores ou membros do CF; e
— Secdo 8 do Formulario de Referéncia, quando houver deliberacao sobre remuneracao dos administradores.

= As propostas da administracao para as assembleias gerais sao obrigatérias apenas para as companhias registradas na Categoria A, autori-
zadas por entidade administradora de mercado a negociacao de acoes em bolsa, e que possuam agdes em circulagao.

Eleicao de administradores e membros do CF

= Sempre que a AG for convocada para eleger administradores ou membros do CF, a companhia deve fornecer:

— no minimo, as informacodes indicadas nos itens 7.3 a 7.6 do Formulario de Referéncia, relativamente aos candidatos indicados ou apoia-
dos pela administragao ou pelos acionistas controladores;

— se for o caso, indicacao da necessidade do candidato de obter dispensa prevista no art. 147, §3° da Lei das S.A., acompanhada da mani-
festacao sobre as razoes pelas quais considera que a assembleia deve conceder tal dispensa; e

— amanifestacao do CA da companhia quanto ao enquadramento ou nao do candidato nos critérios de independéncia da regulamentacao.

= A definicao do nimero de membros do CA, quando o Estatuto Social dispoe sobre um ndmero minimo e maximo, deve ser objeto de deli-
beracao na AG.

= A Proposta da Administracao devera conter os cenarios possiveis sobre o nimero de membros do CA a serem eleitos, seja por meio do voto
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= Caso na mesma AG haja a adocao da sistematica do voto multiplo cumulada com pedido de votacao em separado, a eleicao dos conselhei-
ros de acordo com este Gltimo sistema devera ser anterior a eleicao por voto mdltiplo, visto que somente ap6s a realizagao da votacao em
separado sera possivel identificar o nimero de vagas remanescentes e, assim, calcular o coeficiente do voto maltiplo.

= Nas AGs destinadas a eleger os membros do CA ou do CF, em havendo Comité de Nomeacao ou Indicacdo ou 6rgao equivalente, recomen-
da-se a apresentacao de documentos como a ata de reunido, decisdes deste 6rgao e/ou a politica de nomeacao, se existente.

= As companhias devem divulgar informacoes sobre candidatos para o CA e CF propostos por acionistas nao controladores. A forma de divul-
gacao sugerida pela CVM é pelo Sistema Empresas.NET, na categoria “Aviso aos Acionistas”.

Remuneracao de Administradores

= Sempre que a AG for convocada para fixar a remuneracao dos administradores, devem ser fornecidas, no minimo, os seguintes documentos
e informacoes:
— a proposta de remuneracao dos administradores; e
— as informacoes indicadas a secao 8 do Formulario de Referéncia.

= A proposta da administracao devera informar:

— O periodo a que se refere a proposta de remuneragao dos administradores (isto &, se a remuneracao sera aprovada para o periodo entre
a AGO que aprovou a remuneracao e a AGO seguinte, ou se sera aprovado para o periodo do exercicio social);

— Os valores aprovados na proposta anterior e os valores efetivamente realizados, esclarecendo o motivo das eventuais diferencas; e

— Eventuais diferencas entre os valores da proposta atual e da proposta anterior e os constantes da secao 8 do Formulario de Referéncia,
esclarecendo, por exemplo, se sao decorrentes da ndo correspondéncia entre o periodo coberto pelas propostas e o periodo coberto pelo
Formulario de Referéncia (exercicio social).

= 0 montante global ou individual a ser fixado pela AGO como remuneracao dos administradores devera englobar toda e qualquer forma de

remuneracao, incluindo, mas nao se limitando a:

— salario ou pro-labore, beneficios diretos e indiretos (remuneracao fixa);

— bdnus, participacao nos resultados, comissoes (remuneracao variavel);

— planos de stock-option e de agoes restritas; e

— beneficios pos-emprego e relativos a cessacao do exercicio do cargo.

= Cabe a AG de cada companhia aprovar a remuneragao de seus proprios administradores pelos cargos nela exercidos, observados os crité-
rios gerais nele previstos, nao havendo exigéncia de que a AG de companhia aberta aprove também o montante da remuneracao de ad-
ministradores que ocupem cargo na administracao de sociedades controladas, em virtude das funcoes nelas exercidas. Isso nao prejudica,
contudo, a adocao de mecanismos de governanca que permitam aos acionistas da companhia definir a instrucao de voto nas assembleias
da controlada.

= Na hipotese de administradores de companhia aberta também ocuparem cargos de administradores nas subsidiarias integrais e controla-
das, e receberem sua remuneracao, tanto diretamente, por meio da propria companhia, quanto indiretamente, a SEP recomenda que sejam
levadas ao escrutinio da AG da companhia aberta, tanto a parcela suportada pela propria companhia, quanto a parcela suportada por suas
controladas, em linha com as informacdes nos itens especificos da secao 8 do Formulario de Referéncia para remuneracao de administra-
dores em outras empresas do mesmo grupo econdmico.

Distribuicao de Dividendos

= A proposta da administracao para destinagao do lucro liquido devera conter, no minimo, as informagdes exigidas no Anexo A da Resolugao
CVM 81, dentre os quais destacamos:
— Lucro liquido do exercicio;
— Montante global e o valor por acao dos dividendos, incluindo dividendos antecipados e juros sobre capital proprio ja declarados;
— Percentual do lucro liquido do exercicio distribuido;
— Montante de global e o valor por acao de dividendos distribuidos com base em lucro de exercicios anteriores;
— Tabela comparativa indicando (i) lucro liquido do exercicio e dos trés exercicios anteriores e (i) dividendos e juros sobre capital préprio
distribuidos nos trés exercicios anteriores, por acao de cada espécie e classe.
= As companhias que tenham apurado prejuizo no exercicio ficam dispensadas da apresentacao das informacoes indicadas no Anexo Ada
Resolucao CVM 81. No entanto, deverao informar na Proposta da Administragao tal fato.

= Recomenda-se que as companhias divulguem na Proposta de Administracao informacao sobre a eventual incidéncia de tributos sobre os

dividendos propostos.
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= O dividendo sera pago ao acionista que, na data do ato de declaracao do dividendo, estiver inscrito como proprietario ou usufrutuario da acao.

= Os dividendos poderao ser pagos por cheque nominativo remetido por via postal para o endereco comunicado pelo acionista @ companhia
ou mediante crédito em conta corrente bancaria em nome do acionista. Caso nao haja registro das informacgdes bancarias de determinado
acionista, os valores deverao ser deixados a disposi¢ao do acionista ao menos pelo prazo prescricional para reclamacao de dividendos nao
pagos (3 anos).

= Os dividendos das acdes em custddia bancaria serao pagos pela companhia a instituicao financeira depositaria, que sera responsavel pela
sua entrega aos titulares das acoes depositadas.

= A Lei das S.A determina que o dividendo devera ser pago, salvo deliberagao em contrario da AG, no prazo maximo de 60 dias da data em
que for declarado e, em qualquer caso, dentro do exercicio social. No entanto, tendo em vista as condicdes financeiras da companhia no
respectivo exercicio social, a CVM vem admitindo ser dispensavel a observancia do prazo de pagamento definido em lei diante de determi-
nadas circunstancias.

= Nos termos do Regulamento de Emissores, a data de corte para definicao da base acionaria que fara jus aos dividendos ou juros sobre o
capital proprio (data ex) nao podera ser fixada em menos de 3 dias teis apos a divulgacao do ato societario que aprovou a distribuicao do
provento com o registro da data ex, exceto se a data ex constar de material disponibilizado no minimo 8 dias antes da deliberacao sobre o
dividendo (por exemplo, na proposta da administragao para Assembleia Geral). A companhia deve encaminhar o ato societario com decla-
racao do dividendo a B3, bem como o formulario de proventos.

PROPOSTA DA ADMINISTRACIRO PARA AGES, AGESP OU AGDEB

Emissores Categoria A

= A Proposta da Administracao devera ser divulgada via Sistema Empresas.Net até a data da 12 convocacao da AGE, AGESP ou AGDEB, salvo
quando a Lei das S.A., a Resolugao CVM 81 ou outra Resolucao da CVM estabelecer prazo maior.

= A Resolucao CVM 81 traz regras especificas para AGs que deliberarem sobre, dentre outras matérias:
— transacao envolvendo partes relacionadas;
— alteracao do Estatuto Social;
— aumento e reducao de capital;
— plano de remuneracao baseado em acoes;
— emissao de debéntures e bonus de subscricao;
— criagao de agoes preferenciais ou alteracao dos direitos das acoes;
— reducao do dividendo obrigatoério;
— aquisicao de controle de outra sociedade;
— matérias cuja aprovacao ensejem direito de recesso;
— fusao, cisao e incorporacao de acoes envolvendo emissor registrado na Categoria A;
— negociacao de acdes da propria emissao; e
— contratacao de avaliadores.

A Resolucao CVM 81 prevé os documentos que
devem ser anexados a proposta da administracao
para aprovacao de determinadas materias.

Transacoes envolvendo Partes Relacionadas

= Nome e qualificacdo da parte relacionada, natureza da relacao, quantidade de ac¢ées e outros valores mobiliarios de titularidade da parte
relacionada, direta ou indiretamente.

= Saldos existentes, a pagar e a receber, entre as partes envolvidas.
= Descricao detalhada da natureza e da extensao do interesse em questao.

= Recomendacao da administracao acerca da proposta.

¢
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= Demais informacodes exigidas na Resolucao CVM 81, caso a matéria submetida a aprovacao da AG seja um contrato sujeito as regras do
art. 245 da Lei das S.A.

Alteracao do Estatuto Social
= Copia do Estatuto Social contendo, em destaque, as alteragdes propostas.
= Relatério detalhando origem e justificativa das alteracoes propostas e analisando os seus efeitos juridicos e econémicos.

= O Estatuto Social consolidado deve ser enviado em até sete dias Gteis contados da data da AG que deliberou a alteracao, por meio do Sis-
tema Empresas.NET.

Plano de Remuneracao Baseado em Acoes

= Informacdes indicadas no Anexo B a Resolugao CVM 81, incluindo:
— cOpia do plano proposto e descricao de suas principais caracteristicas;

— justificativa do plano proposto, incluindo seus principais objetivos, como se insere na politica de remuneracao e como alinha os interes-
ses da companhia e dos beneficiarios a curto, médio e longo prazo; e

— estimativa das despesas decorrentes do plano.
= O plano de remuneragao baseado em acdes deve ser enviado pelo Sistema Empresas.NET.

= Devem ser arquivados no Sistema Empresas.NET todos os planos de remuneragao baseados em acoes referentes a remuneragao dos
administradores da companhia aberta, ainda que as acoes utilizadas no plano ndo sejam de emissao da prépria companhia, mas de contro-
ladora, controlada, coligada ou sociedade sob controle comum.

Aumento de Capital

= Informacgdes indicadas no Anexo C a Resolugao CVM 81, incluindo, mas ndo se limitando a:
— valor do aumento e novo capital social, e como sera realizado o aumento;
— razoes do aumento de capital e suas consequéncias juridicas e econdémicas;

— se realizada por meio da (a) conversao de debéntures ou outros titulos de divida em acdes; (b) exercicio de direito de subscricao ou de
bonus de subscricao; (c) capitalizagao de lucros ou reservas; ou (d) subscricao de novas agoes;

— demais informagdes, como por exemplo, descricao da destinacao dos recursos, direitos, vantagens e restricoes atribuidos as acoes
emitidas, se a subscricao é piblica ou particular, preco de emissao e aspectos econémicos que determinaram a sua escolha, diluicdo
provocada pelo aumento, laudos que subsidiam o aumento, tratamento das sobras, etc.

= Caso haja a possibilidade de homologacao parcial do aumento de capital, devem também ser observados os requisitos impostos pela CVM
constantes do Oficio Circular Anual SEP.

Emissao de Debéntures e Bonus de Subscricao

= Informacdes indicadas no Anexo D a Resolucao CVM 81, incluindo:

— informacoes relativas a emissao de debéntures: (i) valor, (i) quantidade de séries, (iii) nimero e valor nominal; (iv) destinacao dos recur-
sos, (v) razdes da emissao e suas consequéncias, (vi) remuneracao; (vii) espécie e descricao das garantias; (viii) prazo e as condicoes de
vencimento, amortizagdo e resgate; (ix) subscri¢ao pilblica ou particular, (x) agente fiduciario; (xi) classificacdo de risco da emissao; (xii)
mercado secundario para negociacao; e (xiii) relacdo de conversdo, entre outros, casos as debéntures sejam conversiveis.

— informacoes relativas a emissao de bonus de subscricao: (i) quantidade, (ii) razdes da emissdo e suas consequéncias, (iii) preco de emis-
sao e preco de exercicio dos bénus; (iv) critério para determinacao do preco de emissdo e do preco de exercicio; (v) opinidao dos adminis-
tradores sobre os efeitos do aumento de capita; (vi) laudos que subsidiaram o preco de exercicio, (vii) termos e condicdes para o exercicio
do bonus; (viii) direito de preferéncia; (ix) subscricdo piblica ou particular; (x) delegacdo de matérias ao conselho de administracao; (xi)
mercado secundario para negociacao; (xii) direitos, vantagens e restricdes das acoes resultantes do exercicio do bénus; e (xiii) percentual
de diluicao potencial resultante da emissao

Reducao de Capital

= Informacdes indicadas no Anexo E a Resolu¢ao CVM 81, incluindo:
— valor da reducao e novo capital social;
— razoes para a reducao de capital, a forma e suas consequéncias;
— cOpia do parecer do CF, se houver, quando a proposta de reducao do capital for de iniciativa dos administradores; e
— valor da restituicao por acao, valor da diminuicao do valor das ac6es a importancia das entradas, ou a quantidade de acdes objeto da

reducao, conforme o caso.
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= Nos termos da Lei das S.A., a AG pode deliberar a reducao do capital social em duas hipoteses: se houver perda, até o montante dos preju-
izos acumulados, ou se julga-lo excessivo.

= Ressalvado o disposto na Lei das S.A., as operacées de reducao de capital com restituicao aos acionistas de parte do valor das acées, ou
pela diminuicao do valor destas, quando ndo integralizadas, a importancia das entradas, s6 se tornara efetiva 60 dias apos a publicacao da

ata da AG que a tiver deliberado.

Criacao de Acoes Preferenciais ou Alteracao dos Direitos das Acoes

= Informacdes indicadas no Anexo F a Resolugao CVM 81, incluindo:
— fundamentos da proposta de criacao das acoes;
— descricao dos direitos, vantagens e restricoes a serem atribuidos as acoes a serem criadas;
— analise do impacto da criacdo das acoes sobre os direitos dos titulares de outras espécies e classes de acoes; e
— alteracdo nas preferéncias, vantagens ou condicoes de resgate ou amortizacdo de acoes preferenciais.

Reducao do Dividendo Obrigatorio

= Informacgdes requeridas pela Resolucao CVM 81, incluindo:
— descricao pormenorizada das razoes para a reducao do dividendo obrigatorio; e

— tabelas comparativas contemplando informacoes sobre os dividendos obrigatérios aprovados nos Gltimos nos trés Gltimos exercicios
sociais e caso a reducao ja tivesse sido aprovada para fins desse periodo.

Aquisicao de Controle de Outra Sociedade (Art. 256 da Lei das S.A)

= Informacgdes indicadas no Anexo G a Resolucao CVM 81, incluindo, mas nao se limitando a:
— a descricao do negocio e a razao pela qual o negdcio foi submetido a AG;

— informacodes sobre a sociedade a ser adquirida, incluindo nome, nimero de acdes, controladores ou integrantes do bloco de controle
(diretos ou indiretos), cotacdo minima, média e maxima a cada ano, trimestre e més;

— analise dos beneficios da operacao;
— fontes de recursos para o negécio; e
— declaracao justificada dos administradores recomendando a aprovacao do negocio.

Materias Cuja Aprovacao Ensejem Direito de Recesso

= Informacdes indicadas no Anexo H a Resolucao CVM 81, incluindo, dentre outras:
— descricao do evento que deu ou dara ensejo ao recesso e seu fundamento juridico; e
— informacodes sobre: (i) as agdes e classes as quais se aplica o recesso, (i) o prazo para exercicio do direito de recesso e (iii) o valor do

reembolso por acao.

Fusao, Cisao e Incorporacao de Acoes Envolvendo Emissor Registrado na Categoria A

= Informacdes indicadas no Anexo | a Resolugao CVM 81, incluindo, dentre outras:
— protocolo e justificacao da operagao, nos termos dos arts. 224 e 225 da Lei das S.A;;
— principais termos e condicoes da operacao e beneficios esperados com a operagao;
— descricao da estrutura de capital e controle depois da operagao;

— nos casos de incorporagao, incorporacao de acoes ou fusao envolvendo sociedades controladora e controlada ou sob o controle comum,
informacoes sobre o calculo das relagdes de substituicao das acdes com base no valor do patriménio liquido a precos de mercado ou
outro critério aceito pela CVM.

Negociacao de Acoes da Propria Emissao
= Informacdes indicadas no Anexo J a Resolugcao CVM 81, incluindo, dentre outras:
— justificativa do objetivo e os efeitos econémicos esperados da operacao;

— informacoes sobre as quantidades de agdes (i) em circulacao e (ii) ja mantidas em tesouraria e a quantidade de a¢des que poderao ser
adquiridas ou alienadas;

— indicacao do prazo maximo para a liquidacao das operacoes autorizadas;
— descricao das principais caracteristicas dos instrumentos derivativos que a companhia vier a utilizar, se houver;

4
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— demais informacoes exigidas pela Resolucao CVM 81, como por exemplo, dentre outras, acordos ou orientacdes de voto existentes entre
a companhia e a contraparte das operagdes; os impactos que a negociacao tera sobre a composicao do controle acionario ou da estrutura
administrativa da sociedade; e destinagao dos recursos auferidos, se for o caso.

Contratacao de Avaliadores

= Informacdes indicadas no Anexo L a Resolucao CVM 81, incluindo:
— lista de avaliadores recomendados pela administragao;

— descricao da capacitacao dos avaliadores recomendados e de qualquer relagao relevante existente nos dltimos trés anos entre os ava-
liadores recomendados e partes relacionadas a companhia;

— cOpia das propostas de trabalho e remuneragao dos avaliadores recomendados.
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Comunicacdes
aos Aclonistas

FATOS RELEVANTES

= Regras para publicagao de atos ou fatos relevantes estao previstas na Resolugao CVM 44

Conceito

= Ato ou fato relevante é qualquer decisao de acionista controlador, Assembleia Geral ou 6rgaos da administracao da companhia, ou qualquer
ato ou fato de carater politico-administrativo, técnico, negocial ou econdémico-financeiro ou relacionado aos negocios da companhia aberta
que possa influir de modo ponderavel:
- na cotagao dos valores mobiliarios de emissao da companhia ou a eles referenciados;
- na decisao dos investidores de comprar, vender ou manter aqueles valores mobiliarios; ou

- na decisdo dos investidores de exercer quaisquer direitos inerentes a condicado de titular de valores mabiliarios emitidos pela compa-
nhia ou a eles referenciados.

= O art. 2° da Resolucao CVM 44 traz lista exemplificativa de atos ou fatos potencialmente relevantes.

Exemplos de Atos ou Fatos Potencialmente Relevantes
= Assinatura de acordo ou contrato de transferéncia do controle acionario da companhia, ainda que sob condicao suspensiva ou resolutiva.
= Mudanga no controle da companhia, inclusive em decorréncia de celebragao, alteracao ou rescisao de Acordo de Acionistas.

= Celebracao, alteracao ou rescisao de Acordo de Acionistas em que a companhia seja parte ou interveniente, ou que tenha sido averbado no
livro proprio da companhia.

= Ingresso ou saida de s6cio que mantenha, com a companhia, contrato ou colaboracao operacional, financeira, tecnologica ou administrativa.
= Autorizagao para negociacao dos valores mobiliarios de emissao da companhia em qualquer mercado, nacional ou estrangeiro.
= Decisao de promover o cancelamento de registro da companhia aberta.

= Incorporacao, fusao ou cisao envolvendo a companhia ou sociedades ligadas.

= Transformacao ou dissolugao da companhia.

= Mudanga na composicao do patriménio da companhia.

= Mudanca de critérios contabeis.

= Renegociacao de dividas.

= Aprovacao de plano de outorga de opcao de compra de acoes.

= Alteracao nos direitos e vantagens dos valores mobiliarios emitidos pela companhia.

= Desdobramento ou grupamento de agdes ou atribuicao de bonificacao.

= Aquisicao de acdes da companhia para permanéncia em tesouraria ou cancelamento, e alienacao de a¢des assim adquiridas.

= Lucro ou prejuizo da companhia e a atribuicao de proventos em dinheiro.

= Celebracao ou extincao de contrato, ou o insucesso na sua realizacao, quando a expectativa de concretizacao for de conhecimento publico.

¢
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= |nicio, retomada ou paralisacao da fabricacao ou comercializacao de produto ou da prestacao de servico.
= Descoberta, mudanca ou desenvolvimento de tecnologia ou de recursos da companhia.
= «Modificacao de projecoes divulgadas pela companhia.

= Pedido de recuperacao judicial ou extrajudicial, requerimento de faléncia ou propositura de agao judicial, de procedimento administrativo ou
arbitral que possa vir a afetar a situagao econémico-financeira da companhia.

= Atualizacao das projecoes/estimativas

Nos termos do Oficio Circular Anual SEP, sao também objeto de divulgacao por meio de fato relevante, conforme entendimento da CVM,
o ato de contratacao ou dispensa de formador de mercado pela companhia aberta e a divulgacao antecipada de informacoes.

Competéncia
= A decisao quanto a divulgacao de atos ou fatos relevantes é de competéncia da propria administragao da companhia.

= Compete ao DRI

— enviar o ato e fato relevante a CVM e a B3, bem como garantir sua ampla e imediata divulgacao, simultaneamente em todos os mercados
em que os valores mobiliarios sejam negociados; e

— fazer com que a divulgacao de ato ou fato relevante preceda ou seja feita simultaneamente a veiculacao da informagao por qualquer
meio de comunicacao, inclusive informacao a imprensa, ou em reunioes de entidades de classe, investidores, analistas ou com pablico
selecionado, no pais ou no exterior.

= Caso acionistas controladores ou membros da administracdao tenham conhecimento de ato ou fato relevante devem comunica-lo ao DRI
bem como, caso verifiquem omissao do DRI quanto a divulgacao de ato e fato relevante, devem comunicar imediatamente o ato ou fato
relevante a CVM.

= Regras previstas na politica de divulgacao de informagoes da companhia deverdo ser observadas.

= Compete a CVM:
— zelar pela qualidade das informac6es levadas a mercado, privilegiando a ampla divulgacao de informacoes e coibindo a assimetria de
informacoes; e
— determinar divulgacao, correcao, aditamento ou republicacdo sobre o ato ou fato relevante.
= A CVM, a B3 ou a entidade do mercado de balcao organizado em que os valores mobiliarios de emissao da companhia sejam admitidos a
negociacao podem, a qualquer tempo, exigir esclarecimentos a comunicacao e a divulgacao de ato ou fato relevante.

Forma de Divulgacao

= Canais de divulgacao:
— publicacao em jornal de grande circulagao usado pela companhia, podendo ser feita de forma resumida, com indicacao dos enderecos
na internet onde a informacao completa deve estar disponivel a todos os investidores, em teor no minimo idéntico ao remetido a CVM;

— arquivamento no Sistema Empresas.NET da CVM; e
— disponibilizacao no site de Relagdes com Investidores da companhia.

= As companhias poderdo optar entre a publicacao em jornal de grande circulacao ou a divulgacao em um portal de noticias na internet, com
acesso gratuito, disponibilizando a informagao em sua integralidade,

= Qualquer alteracdo nos canais comunicacao utilizados pela companhia (incluindo a alteracdo relativa a adocao de portal de noticias) devera
ser precedida da:
— atualizacao da politica de divulgacao de ato ou fato relevante, nos termos do art. 17 da Resolucao CVM 44;
— atualizacdo do Formulario Cadastral da companhia; e
— divulgacao da alteragao por meio de fato relevante, a ser divulgado no(s) canal(is) anteriormente utilizado(s).

= No caso de substituicdo do portal de noticias com pagina na internet utilizado para divulgacao de atos e fatos relevantes por outro, sera
necessario, somente realizar os procedimentos abaixo:
— atualizacao do formulario cadastral da companhia; e
— divulgacao da alteragao por meio de fato relevante.

= O ato e fato relevante deve ser enviado a CVM ou a Bolsa, antes ou simultaneamente a sua divulgacao nos canais de comunicacao adota-
dos pela companhia nos termos da Resolucao CVM 44, informando-se os respectivos locais e datas de divulgacao.

= 0 emissor listado devera dar conhecimento de fatos relevantes a CVM, a B3 ou outra bolsa de negociacao, e ao mercado (i) antes do inicio
(preferencialmente, com pelo menos uma hora de antecedéncia em relacdo a abertura da sessao de negociacao); ou (ii) apés o seu encer-
ramento. No caso excepcional de divulgacao de fatos relevantes durante o pregao, a B3 ou outra bolsa de negociacao onde as agdes da
companhia sao negociadas devera ser previamente contatada, para que proceda a suspensao das negociacoes com os valores mobiliarios

¢

de emissao da companhia, a fim de viabilizar a divulgacao do fato relevante.
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Excecoes a Divulgacao de Fato Relevante

= Se 0s acionistas controladores ou administradores entenderem que sua revelacdo colocara em risco interesse legitimo da companhia po-
dera ser dirigido a SEP requerimento de excecdo a imediata divulgacdao por meio de (i) correspondéncia eletronica destinada ao endereco
institucional da SEP em que conste como assunto “pedido de confidencialidade” ou (ii) envelope lacrado, no qual conste a palavra “confi-
dencial” em destaque, nos termos do artigo 7°, paragrafo 1° da Resolucao CVM 44,
— E obrigatéria a divulgacdo imed iata se a informacdo escapar ao controle ou se ocorrer oscilacdo atipica na cotacdo, preco ou quanti-
dade negociada, ainda que a informacao tenha sido objeto de requerimento de sigilo perante a CVM.

Momento de Divulgacao de Informacoes Relevantes

= A divulgacao dos atos e fatos relevantes devera ocorrer, sempre que possivel, antes do inicio ou apds o encerramento dos negocios nas
bolsas de valores e entidades do mercado de balcao organizado em que os valores mobiliarios de emissao da companhia sejam admitidos
a negociacao, observadas as seguintes recomendacoes:

— caso os valores mobiliarios de emissdo da companhia sejam admitidos a negociacao simultanea em mercados de diferentes paises, a
divulgacao do ato ou fato relevante devera ser feita, sempre que possivel, antes do inicio ou ap6s o encerramento dos negdcios em
ambos os paises, prevalecendo, no caso de incompatibilidade, o horario de funcionamento do mercado brasileiro;

— ainda que a Resolucao CVM 44 preveja a possibilidade de divulgacao de fato relevante antes do inicio dos negocios em mercado, enten-
de-se como uma boa pratica que a divulgacao ocorra preferencialmente apds o encerramento dos negocios em todos os paises em
que os valores mobilidrios sejam negociados;

— caso seja necessaria a divulgacao antes da abertura do pregao, esta deve ser feita pelo menos com 1 hora de antecedéncia, a fim de
evitar atrasos no inicio das negociacoes.

Para emissores listados na B3, na ocorréncia de casos excepcionais que demandem a divulgacao de ato ou fato relevante durante a sessao
de negociacao, ainda que na hipotese de perda de controle sobre o sigilo da informacao, o emissor devera contatar imediatamente a Direto-
ria de Emissores por meio do nimero +55 11 2565-6063 previamente a efetiva divulgacao ao mercado do fato relevante. Nessa hipotese,
devera ser observado o seguinte procedimento:

— Durante a ligagao telef6nica, a B3 suspendera a negociacao dos valores mobiliarios e comunicara ao emissor a efetivacao da suspensao.
Excepcionalmente, a depender das informacoes prestadas pelo emissor durante a ligacao telefénica, a B3 podera nao suspender a ne-
gociacao dos valores mobiliarios do emissor caso julgue que a suspensao podera ser prejudicial ao funcionamento higido, justo, regular
e eficiente dos mercados organizados por ela administrados.

— 0 emissor devera divulgar o ato ou fato relevante ao mercado, no prazo de 10 minutos contados da suspensao.
— Caso o emissor falhe ao divulgar o fato relevante nos 10 minutos posteriores a suspensao informada por ligacao telefonica, a B3 podera
optar entre (i) a extensdo da suspensao; ou (i) a reabertura dos negécios, com a indicacao de pendéncia de divulgacdo de fato relevante.
= Quando nao for possivel a companhia divulgar fato relevante fora do horario do pregao, o DRI podera solicitar, sempre simultaneamente
as bolsas de valores e entidades do mercado de balcao organizado, nacionais e estrangeiras, em que os valores mobiliarios de emissao da
companhia sejam admitidos a negociacao, a suspensao da negociacao dos valores mobiliarios de emissao da companhia aberta pelo tempo
necessario a adequada disseminacao da informacao relevante, observados os procedimentos previstos nos regulamentos editados pelas
bolsas de valores e entidades do mercado de balcao organizado sobre o assunto.

= A divulgacao de informacoes relativas a atos ou fatos relevantes em redes sociais somente podera ser realizada apos ou simultaneamente
a divulgacao dessas informacdes pelos meios de comunicagao adotados pela companhia nos termos da Resolucao CVM 44.

= A CVM entende que, na hipotese de vazamento da informacao relevante ou se os papéis de emissao da companhia oscilarem atipicamente,
o fato relevante deve ser imediatamente divulgado, ainda que a informacao se refira a operacdes em negociacao (nao concluidas), trata-
tivas iniciais, estudos de viabilidade ou até mesmo a mera intencao de realizacao do negocio.

COMUNICADOS AO MERCADO E AVISO AOS ACIONISTAS

Comunicados ao Mercado

= Usado para a divulgacao de informacdes Gteis ao mercado, que nao constituam fatos relevantes como, por exemplo:
— aquisicao ou alienacao de participacoes relevantes;
— informacoes nao caracterizadas como ato ou fato relevante, mas que sejam (teis aos acionistas ou ao mercado; e
— esclarecimentos prestados pelas companhias a CVM ou a B3.

= O comunicado ao mercado devera ser enviado a CVM e a B3 por meio do Sistema Empresas.Net, ndo sendo necessaria a sua divulgacao
nos canais de comunicacao (jornal e/ou portal de noticias) adotados pela companhia para divulgacao de fato relevante, salvo nos casos de
aquisicao de participacao relevante que resulte ou tenha sido efetuada com o objetivo de alterar a composicao do controle ou a estrutura
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administrativa da sociedade, bem como nos casos em que a aquisicao gere a obrigacao de realizacao de oferta piblica, nos termos da
regulamentacao aplicavel.

Aviso aos Acionistas

= Categoria do Sistema Empresas.Net utilizada para divulgacao dos seguintes documentos:
— comunicado do Art. 133 da Leidas S.A;
— indicacao de candidatos a membro do CA/CF apresentada por acionistas minoritarios, em caso de eleicdo;
— adocao do processo de voto maltiplo em eleicao de membros do CA, na categoria “Adocao do processo de voto maltiplo”;
— informacoes relativas a aumento de capital aprovado em RCA, nos termos do Anexo E da Resolucao 80; e
— comunicacado sobre o nao pagamento de dividendo obrigatério em funcao da situacao financeira da companhia.

= sAlém da disponibilizacao via Sistema Empresas.Net, devem ser também observadas, a depender do documento acima listado, as forma-
lidades de publicacao em jornal impostas pela Lei das S.A.

Politica de Divulgacao de Informacoes de ato ou fato relevante
= Documento de carater obrigatorio a todas as companhias abertas.

= A companhia aberta devera adotar politica de divulgacao de ato ou fato relevante, contemplando, no minimo, o(s) canal(is) de comunica-
cao que utiliza para disseminar informacoes sobre atos e fatos relevantes e os procedimentos relativos @ manutencao de sigilo acerca de
informagodes relevantes nao divulgadas.

= Politica de divulgacao devera ser aprovada pelo CA.

= Devera haver adesao formal aos termos da politica por meio de instrumento formal que devera ser arquivado na sede da companhia por
até cinco anos ap6s o desligamento da pessoa vinculada a companhia.

= Manutencao na sede da companhia e a disposicao da CVM, da relacao atualizada das pessoas vinculadas a politica de divulgacao e respec-
tivas qualificacdes, indicando cargo ou funcao, endereco e nimero no CNPJ ou CPF.

= Devera ser atualizada sempre que houver qualquer alteracao no(s) canal(is) de comunicacdo utilizados pela companhia, nos termos do
paragrafo 7° do artigo 3° da Resolucao CVM 44, anteriormente a implementacao da alteracao.

= Politica de divulgacao devera ser disponibilizada por meio do Sistema Empresas.NET e no website de Rl da companhia.

= O Oficio Circular Anual SEP recomenda que a politica de divulgacao seja elaborada de forma clara, objetiva e detalhada, trazendo procedi-
mentos especificos, tais como:

— Critérios objetivos para distinguir, quando possivel, casos de divulgacao de informacoes ao mercado por meio de fato relevante ou de
comunicado ao mercado;

— Obrigacdes do DRI de divulgar informagdes ao mercado, bem como supervisionar eventuais vazamentos de informagao na midia e/ou
oscilagoes atipicas relativas a negociacao dos valores mobiliarios da companhia;

— Momento de divulgacao de fatos relevantes, que deve ocorrer de preferéncia apds o encerramento do pregao (no Brasil e em eventuais
mercados estrangeiros em que os valores mobiliarios da companhia sejam negociados);

— Procedimentos a serem adotados quando a divulgacao de fato relevante tenha que ocorrer durante o pregao, abordando o pedido de
suspensao de negociacao dos valores mobiliarios até que a informacao relevante seja adequadamente disseminada;

— Plano de contingéncia no caso de vazamento de informacoes relevantes, a fim de acelerar a divulgacao da informacao pelos canais
oficiais e evitar que perdure situacao de assimetria de informacdes;

— Manutencao de controles identificando as pessoas que possuem conhecimento de fatos relevantes ainda nao divulgados ao mercado;

— Obrigacodes dos acionistas controladores, administradores e demais pessoas vinculadas a companhia de comunicar prontamente ao DRI
no caso de ter conhecimento de informacao relevante;

— Procedimentos a serem adotados quando ha davida acerca da relevancia de determinada informacao;
— Recomendac6es para garantir a cumprimento do dever de sigilo;
— Casos de excecoes a obrigacao de divulgar; e

— Responsabilidade em casos de descumprimento da politica de divulgacao.



GUIA RAPIDO RELACOES COM
INVESTIDORES

DI\IULGA(;EO DE NEGOCIA(;ﬁES DE VALORES MOBILIARIOS DA COMPANHIA

Orientacoes Gerais

= As orientacoes abaixo se aplicam:

— as negociagoes realizadas em bolsa, em mercado de balcao ou sem interveniéncia de instituicao integrante do sistema de distribuicao
no Brasil ou no exterior;

as negociacoes realizadas direta ou indiretamente, quer tais negociacdes se deem através de sociedade controlada, quer por meio de
terceiros com quem for mantido contrato de fid(icia ou administracdo de carteira ou acoes, observado que ndo sao consideradas indi-
retas as negociacoes realizadas por fundos de investimento de que sejam cotistas os acionistas controladores (diretos ou indiretos) os
acionistas que elegerem membros do CA, qualquer pessoa natural ou juridica ou grupo de pessoas agindo em conjunto ou representan-
do um mesmo interesse.

Comunicacao de Titularidade e Negociacao de Valores Mobiliarios

= Os administradores, os membros do CF e de quaisquer 6rgaos com fungdes técnicas e consultivas da companhia, criados por disposicao
estatutaria, titulares e suplentes, ficam obrigados a comunicar a companhia aberta (por meio do DRI) a quantidade, as caracteristicas e a
forma de aquisicao dos valores mobiliarios de sua emissao e de sociedades controladas ou controladoras (desde que se trate de compa-
nhias abertas), ou a ele referenciados, de que sejam titulares:

i. noprazo de cinco dias apo6s a realizacao de cada negocio;
ii. no primeiro dia Gtil apds a investidura no cargo; e
ili. quando da apresentacao da documentacao para o registro da companhia como aberta.

= Embora nao exista previsao expressa na norma, entende-se que a obrigacao estabelecida no artigo 11 da Resolugcao CVM n° 44/21 abrange
todos os membros dos 6rgdos citados naquele cargo (titulares e suplentes).

= As pessoas mencionadas acima devem apresentar, juntamente com a comunicagao prevista nos itens (ii) e (iii), relacdo contendo o nome e
o nimero de inscricao no CNPJ ou no CPF, quando for o caso.

= Na referida comunicacdo enderecada a companhia, também informar os valores mobiliarios que sejam de propriedade de (a) conjuge do
qual ndo estejam separados judicialmente ou extrajudicialmente; (b) companheiro(a); (c) qualquer dependente incluido em sua declaracao
anual de imposto sobre a renda; e (d) sociedades controladas direta ou indiretamente.

= Cabe, ainda, aos acionistas controladores das companhias listadas nos segmentos de governanca corporativa diferenciada da B3 (Novo
Mercado, Nivel 2, Nivel 1, Bovespa Mais e Bovespa Mais Nivel 2), bem como pessoas a estes vinculadas, informar a companhia, a titulari-
dade e as negociacoes com valores mobiliarios de emissao da companhia, ou a eles referenciados, por estes realizadas.

= Até dez dias apos o término (i) de cada més em que se verificarem alteragdes das posicoes detidas, (i) do més em que ocorrer a investidura
no cargo das pessoas citadas acima, (iii) ou do més em que ocorrer a comunicacao da alteracao dos dados previstos no Art. 11 da Resolu-
cao CVM 44, a companhia devera enviar a CVM e a B3, as informacoes referentes a titularidade e negociacao de valores mobiliarios de sua
emissao ou eles referenciados:
— por ela propria, suas controladas e coligadas;
— pelas pessoas sujeitas ao Art. 11 da Resolucao CVM 44, conforme mencionado acima; e
— caso aplicavel, pelos acionistas controladores da companhia e pessoas vinculadas.

= As informacoes acima devem ser enviadas pelo DRI a CVM e a Bolsa, por meio do Sistema Empresas.Net de forma individual, e sera gerado,
automaticamente, o formulario consolidado no sistema. Vale ressaltar que somente ficarao disponiveis ao piblico externo, por meio de
consulta ao site da CVM e da B3, no caso das companhias la listadas:
— as posicoes individuais da propria companhia, suas coligadas e controladas; e
— as posicoes, consolidadas por érgao, detidas pelas pessoas sujeitas ao Art. 11 da Resolucao CVM 44.
— as companhias listadas no segmento do Novo Mercado da B3 devem enviar formularios com a posicao e negociacoes dos acionistas

controladores, se houver.

» E recomendavel que tanto as pessoas mencionadas no caput do artigo 11 da Resolucdo CVM n° 44/21 quanto o DRI mantenham arquiva-

dos os comprovantes de envio e recebimento das mensagens trocadas acerca das movimentagoes efetuadas.

= Mesmo no més em que nao ocorrer alteracoes, recomenda-se o envio voluntario dos formularios individual e consolidado. Nesse caso, os
formularios devem ser preenchidos com a informacao de que, naquele periodo, nao houve negociacoes, repetindo-se os valores do saldo
inicial no saldo final.

= No campo “Dia” de cada formulario, deve ser informada a data da operacao de compra ou venda (e ndo a data da liquidacao fisica ou

financeira da operacao).
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= Para evitar a duplicidade, quando uma mesma pessoa for membro do CA e da diretoria, os valores mobiliarios por ela detidos devem ser
divulgados exclusivamente no montante de valores mobiliarios detidos pelos membros do CA.

= Caso a companhia apresente a informacao referente aos valores mobiliarios negociados e detidos dos acionistas controladores, devem ser
informadas somente as posicoes dos acionistas controladores que nao sao administradores (membro do CA, diretoria, CF e 6rgaos técnicos
ou consultivos) tendo em vista que as posicoes dos controladores que sao administradores serao informadas de acordo com sua funcdo
executiva (CA, diretoria, CF e 6rgaos técnicos ou consultivos).

= O Oficio Circular Anual SEP destaca que algumas companhias divulgam, no Formulario, a motivacao de negociacoes relevantes realizadas
por administradores, recomendando a adocdo dessa pratica. Além disso, o referido Oficio reforca a necessidade de divulgar operagoes de
equity swap, ainda que tais operacoes contenham previsao de liquidacao exclusivamente financeira.

Comunicado de Alteracao de Participacao Acionaria Relevante (Negociagoes Relevantes)

= Qualquer pessoa natural ou juridica, ou grupo de pessoas agindo em conjunto ou representando um mesmo interesse, que ultrapassar,
para cima ou para baixo, participacao, direta ou indireta, que corresponda aos patamares de 5%, 10%, 15%, e assim sucessivamente, de
uma mesma espécie ou classe de ag¢oes (Negociacdo Relevante), devera comunicar a companhia a altera¢ao em sua posicao.

= A obrigacao de comunicacao acima destacada também se estende:
i. aaquisicao de quaisquer direitos sobre as acoes e demais valores mobiliarios; e

ii. a celebracao de quaisquer instrumentos financeiros derivativos referenciados em agdes, ainda que sem previsao de liquidacao
fisica, observado o disposto na Resolugao CVM 44,

= A comunicagao devera conter:
— nome e qualificacdo, indicando o nimero de inscricao no CNPJ ou CPF;

— objetivo da participacao e quantidade visada, contendo, se for o caso, declaragao de que os negocios nao objetivam alterar a composicao
do controle ou a estrutura administrativa da sociedade;

— namero de acdes e de outros valores mobiliarios (incluindo debéntures conversiveis e bonus de subscri¢cao) e instrumentos financeiros
derivativos referenciados em tais acoes, sejam de liquidacao fisica ou financeira, explicitando a quantidade, a classe e a espécie das
acoes referenciadas, incluindo debéntures conversiveis e bonus de subscricao;

— indicacao de qualquer acordo ou contrato regulando o exercicio do direito de voto ou a compra e venda de valores mobiliarios de emissao
da companhia;

— se o acionista for residente ou domiciliado no exterior, 0 nome ou denominacao social e o nimero de inscricdo no CPF ou no CNPJ do seu
mandatario ou representante legal no Pais para os efeitos do art. 119 da Lei das S.A.
= As acoes objeto de empréstimo também devem ser consideradas no calculo do aumento ou reducao de participacao relevante acima.

= A comunicacdo devera ser realizada imediatamente apds ser alcangado(s) o(s) patamar(es) acima destacados, observadas as orientagdes
constantes do Oficio Circular Anual SEP quanto ao momento de divulgagao:

— A divulgacao devera ocorrer, preferencialmente, imediatamente apds o fechamento do pregao em que se deu o atingimento da partici-
pacao relevante, e, no maximo até o inicio do pregao do dia seguinte ao atingimento, exceto caso a negociagao tenha sido feita com o
proposito de alterar a estrutura de controle ou administrativa, cenario em que se deve seguir o mesmo regime da divulgacao de fatos
relevantes;

— No caso de valores mobiliarios conversiveis em agdes e outros instrumentos financeiros derivativos referenciados em tais acoes, sem
prejuizo da divulgacao de aquisicao de tais titulos, a comunicacao também devera ser promovida quando da conversao em acoes ou
liquidacao fisica do instrumento financeiro, desde que, por forca de tal conversao ou liquidagao, a participacao acionaria do investidor
exceda 5%, 10% ou 15% e assim sucessivamente. Caso nao haja a conversao ou liquidacao ap6s expirado o prazo, esse cenario devera ser
tratado como uma alienacao do valor mobiliario ou do derivativo, promovendo-se a comunicagao caso cruzados percentuais de partici-
pacao relevante.

= O DRI devera transmitir a CVM e a B3, via Sistema Empresas.NET, a comunicacao de alteracao de participacao acionaria relevante, assim

que recebida pela companhia.

= Nos casos em que a aquisicao resulte ou que tenha sido efetuada com o objetivo de alterar a composicao do controle ou a estrutura ad-
ministrativa da sociedade, bem como nos casos em que a aquisicao gere a obrigacao de realizacao de oferta piblica, o adquirente deve,
ainda, promover a divulgacao, no minimo, pelos mesmos canais de comunicacdo habitualmente adotados pela companhia, nos termos da
Resolucao CVM 44.

= O Formulario de Referéncia devera ser atualizado no prazo maximo de sete dias Gteis para refletir a alteracao de participacdo relevante.
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REGRAS DE NEGOCIAQﬁES DE VALORES MOBILIARIOS

Negociacao com as proprias agoes e derivativos neles referenciados

Regra geral

= A companhia ndo pode negociar com as acoes de propria emissao (Art. 30 da Lei das S.A.).

Excecoes
= Operacoes de resgate, reembolso ou amortizagao previstas em lei.

= Aquisicao, para permanéncia em tesouraria ou cancelamento, desde que até o valor do saldo de lucros ou reservas, exceto a legal, e sem
diminuicao do capital social, ou por doacao.

= Alienacao das acoes adquiridas nos termos do item acima e mantidas em tesouraria.

= Aquisicao, quando resolvida a reducao do capital mediante restituicdo, em dinheiro, de parte do valor das acoes, o preco destas em bolsa
for inferior ou igual @ importancia que deve ser restituida.

Regulamentacao Aplicavel as Companhias Abertas

= Resolucdo CVM 77 dispde sobre a negociacao (i) por companhias abertas de acdes de sua propria emissao e derivativos nelas referencia-
dos, (ii) de agdes de emissao de companhia aberta por suas coligadas e controladas e (iii) pela companhia aberta, suas coligadas e contro-
ladas, de bonus de subscricao e quaisquer outros valores mobiliarios nelas referenciados.

= Ao negociar acoes de sua propria emissao (programas de recompra), as companhias abertas somente podem:
— adquirir acdes para permanéncia em tesouraria ou cancelamento; e

— alienar as a¢oes adquiridas nos termos do item acima e mantidas em tesouraria.

Competéncia para Aprovacao
= A negociacao de acoes de emissao de companhia aberta e derivativos nela referenciados pode ser objeto de deliberacao pelo CA, salvo

quando:
— vedado ou disposto de forma diversa no Estatuto Social da companhig;

— expressamente condicionado a prévia aprovagao pela AG, nas hipoteses previstas na Resolucao CVM 77.

Hipoteses de Aprovacao Prévia da Negociacao em AG

= A negociacao de acoes de emissao de companhia aberta e derivativos nela referenciados devera ser aprovada em AG quando:

— realizada fora de mercados organizados de valores mobiliarios, envolver, ainda que por meio de diversas operacoes isoladas, mais de 5%
de espécie ou classe de agdes em circulagao em menos de 18 meses;

— realizada fora de mercados organizados de valores mobiliarios e a precos mais de 10% superiores, no caso de aquisicao, ou mais de 10%,

no caso de alienagao, as cotacdes de mercado;
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— tiver por objetivo alterar ou preservar a composicao do controle acionario ou da estrutura administrativa da companbhia;
— a contraparte em negacio realizado fora de mercados organizados de valores mobiliarios for parte relacionada a companhia.

= A aprovacao por parte da AG é dispensada quando se tratar de:

— alienacao ou transferéncia de acdes a administradores, empregados e prestadores de servicos da companhia aberta, suas coligadas ou
controladas, decorrente (a) do exercicio de opcoes de agdes no ambito de plano de outorga de opgdes de agoes; ou (b) de outros modelos
de remuneracao baseado em acgoes, desde que os referidos planos de remuneragao contenham os parametros de calculo do preco de
exercicio das op¢oes de acoes ou do calculo do preco das acoes, conforme o caso; e tenham sido aprovados por AG; ou

— oferta pablica de distribuicao secundaria de acoes em tesouraria ou de valores mobiliarios conversiveis ou permutaveis em acées em
tesouraria.
= Caso a negociacao de acoes de propria emissao pela companhia estiver sujeita a deliberacao em AG, a companhia aberta na categoria A
devera elaborar Proposta de Administracao contemplando as informacoes requeridas na Resolucao CVM 81.

= Ao aprovar a negociacao, pela companhia, das acoes de sua propria emissao ou a realizacao de operagoes com instrumentos derivativos
referenciados em tais acoes, o CA deve fornecer as informacdes contidas no Anexo G da Resolucao CVM 80.

= Caso a eficacia da negociacao dependa de prévia aprovacao por parte da AG, ao convoca-la para deliberar sobre tal negociacao, o CA deve
indicar as informacodes contidas no Anexo J da Resolucao CVM 81.

= Os administradores s6 podem aprovar a aquisicao de acoes ou, quando for o caso, propor sua aprovacao pela AG, se tiverem tomado as
diligéncias necessarias para se assegurar de que:

— asituacao financeira da companhia é compativel com a liquidacao da aquisicao em seu vencimento sem afetar o cumprimento das obri-
gacoes assumidas com credores nem o pagamento de dividendos obrigatorios, fixos ou minimos; e

— na hipotese da existéncia de recursos disponiveis para a realizacao da aquisicao ter sido verificada com base em demonstragdes con-
tabeis intermediarias ou refletidas nos ITR, nao ha fatos previsiveis capazes de ensejar alteracoes significativas no montante de tais

recursos ao longo do periodo restante do exercicio social.

= AcOes de propria emissao adquiridas, enquanto mantidas em tesouraria, nao terao direito a voto ou ao recebimento de dividendos.

= A negociacao, por companhia aberta, de agdes de sua emissao e derivativos nelas referenciados deve ser liquidada em até 18 meses, con-
tados da aprovacao dos negdcios pela AG ou pelo CA.

= A aquisicao, por companhia aberta, de acoes de sua emissao e derivativos nelas referenciados é vedada quando:
— tiver por objeto ac6es pertencentes ao acionista controlador;
— for realizada em mercados organizados de valores mobiliarios a precos superiores aos de mercado;

— estiver em curso o periodo de oferta pablica de aquisicao de a¢6es de sua emissao, conforme definicdo das normas que tratam desse
assunto; ou

— requerer a utilizacdo de recursos superiores aos disponiveis, nos termos da regulamentacdo aplicavel.
= As companhias abertas nao podem manter em tesouraria acées de sua emissao em quantidade superior a 10% de cada espécie ou classe
de agoes em circulacao no mercado, a ser calculado nos termos da Resolugao CVM 77.

= A companhia deve alienar ou cancelar acoes mantidas em tesouraria sempre que constatar que foi excedido o saldo de recursos disponi-
veis, em até seis meses a contar da divulgacao das demonstragdes contabeis que serviram de base para apuracao do excesso.

PERIODOS DE VEDACAO A NEGOCIACAO

= A Resolucdao CVM 44 estabelece periodos nos quais é vedada a negociacao com valores mobiliarios de qualquer pessoa que tenha tido
acesso a informacao relevante.

Periodos de Vedacao a Negociacao

= S3o considerados periodos de vedagao a negociacao:
— momento anterior a divulgacao de ato ou fato relevante ocorrido nos negécios da companhia; e

— *OBS: quando existir a intencdo de promover incorporacao, cisao total ou parcial, fusdo, transformacao ou reorganizacao societaria,
presumindo-se relevantes as informacoes a respeito a partir do momento em que iniciados estudos ou analises relativos a matéria.

— periodo de 15 dias que anteceder a divulgacao do ITR e do Formulario DFP pela companhia (blackout period), observado que: (a) caso haja
divulgacao antecipada de informacoes financeiras, fica antecipado também o periodo de vedacao e (b) independentemente do prazo aci-
ma, € vedada a negociacao por aqueles que tenham conhecimento do conteddo das demonstracoes financeiras antes de sua divulgacao.

¢




GUIA RAPIDO RELACOES COM
INVESTIDORES

= As vedacoes a negociacao previstas nos primeiros dois itens acima deixarao de vigorar tao logo a companhia divulgue o fato relevante ao
mercado, salvo se a negociagao com as acoes puder interferir nas condicoes dos referidos negocios, em prejuizo dos acionistas da compa-
nhia ou dela propria.

Excecoes as Presuncoes sobre Informacao Relevante (art. 13)

= Aquisicao de acdes em tesouraria, por meio de negociacao privada, decorrente do exercicio de opcao de compra de acordo com plano de
outorga de opcao de compra de acoes aprovado em AG, ou quando se tratar de outorga de acoes a administradores, empregados ou pres-
tadores de servicos como parte de remuneragao previamente aprovada em AG.

= Negociacoes previstas em planos de investimento previamente aprovados pela companhia, nos termos da Resolucao CVM 44,

Excecoes ao Blackout Period

= Negociacoes envolvendo valores mobiliarios de renda fixa, quando realizadas mediante operacdoes com compromissos conjugados de re-
compra pelo vendedor e de revenda pelo comprador, para liquidagao em data preestabelecida, anterior ou igual @ do vencimento dos titulos
objeto da operacao, e com rentabilidade ou parametros de remuneracao predefinidos.

= Operagodes destinadas a cumprir obrigacoes assumidas antes do inicio do periodo de vedacao decorrentes de empréstimos de valores mo-
biliarios, exercicio de opgdes de compra ou venda por terceiros e contratos de compra e venda a termo.

= Negociacoes realizadas por instituicoes financeiras e pessoas juridicas integrantes de seu grupo econdémico, desde que efetuadas no curso
normal de seus negdcios e dentro de parametros preestabelecidos na politica de negociagao da companhia.

Plano de Investimentos

= O Plano de Investimento ou Desinvestimento permite ao seu titular negociar valores mobiliarios em conhecimento de informacao relevante
ainda nao divulgada ao mercado, desde que satisfeitos os seguintes requisitos:
— prévia formalizacao por escrito perante o DRI;
— passivel de verificacao, inclusive no que diz respeito a sua instituicao e a realizacao de qualquer alteragao em seu conteldo;
— estabelecimento, em carater irrevogavel e irretratavel, das datas e valores ou quantidades dos negocios a serem realizados;
— prazo minimo de trés meses para que o plano, suas eventuais modificagdes e cancelamentos produzam efeitos;
— inexisténcia de mais de um plano de investimento em vigor simultaneamente;

— inexisténcia de operagdes que anulem ou mitiguem os efeitos econdmicos das operacdes a serem realizadas de acordo com o plano de
investimento; e

— verificacao pelo CA, ou outro 6rgao estatutario a quem essa funcao seja atribuida, a aderéncia das negociagoes realizadas pelo partici-
pante ao plano de investimento formalizado, ao menos semestralmente.

= O Plano de Investimento ou Desinvestimento podera ainda permitir ao seu titular negociar valores mobiliarios no periodo de 15 dias an-
terior a divulgacdo do ITR e do Formulario DFP do emissor, desde que, adicionalmente aos requisitos acima, também seja observado o
seguinte:

— a companhia tenha aprovado cronograma definindo datas especificas para divulgacao do ITR e do Formulario DFP; e

— obriguem seus participantes a reverter a companhia quaisquer perdas evitadas ou ganhos auferidos em negociacoes com acoes de
emissao da companhia, decorrentes de eventual alteracao nas datas de divulgacao dos formularios ITR e DFP, apurados por critérios
razoaveis e passiveis de verificacdo definidos pelo proprio plano.

» E vedado aos participantes manter simultaneamente em vigor mais de um plano de investimento e realizar quaisquer operacdes que
anulem ou mitiguem os efeitos econdmicos das operacoes a serem determinadas pelo Plano de Investimento ou Desinvestimento. Cabe
ao CA ou a outro 6rgao estatutario a quem essa funcao seja atribuida, verificar, a0 menos semestralmente, a aderéncia das negociacoes
realizadas aos planos de investimento formalizados.

POLITICA DE NEGOCIACAO DE VALORES MOBILIARIOS

= Documento de elaboracao e aprovacao facultativa pelas companhias abertas, nos termos das normas da CVM aplicaveis. No entanto,
caso a companhia aberta seja registrada na Categoria A, tendo sido autorizadas por entidade administradora de mercado a negociagao de
acoes em bolsa de valores e tenham a¢des em circulagao nos segmentos especiais de listagem, a adogao de tal documento é obrigatoéria.

= Prevé regras adicionais as previstas na Lei das S.A. e na Resolucao CVM 44 relativas a negociacao de acoes de emissao da companhia por
ela propria, por seus acionistas controladores, diretos ou indiretos, membros do CA e do CF, diretores e de quaisquer 6rgaos com funcoes
técnicas ou consultivas criadas pelo Estatuto Social.

= Politica de negociacao devera ser aprovada pelo CA.
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= Companhias registradas na Categoria A deverdo disponibilizar a politica de negociacao via Sistema Empresas.NET. Recomenda-se que as
companhias registradas na Categoria B, quando adotarem politicas de negociacao, também as disponibilizem via Sistema Empresas.NET.

= Caso as pessoas vinculadas a Politica de Negociacao formalizem planos individuais de investimento regulando suas negociagoes com agoes
de emissao da companhia, nos termos da Resolucao CVM 44, o uso de tal prerrogativa devera constar da Politica de Negociacao.

= O Oficio Circular Anual SEP recomenda que a Politica contenha a descricao detalhada dos procedimentos e medidas efetivamente adotados
pela companhia para evitar infragdes as normas que tratam da negociacao com agoes da companhia por ela propria, acionistas controlado-
res, administradores, membros do conselho fiscal ou de outros 6rgaos criados por disposi¢ao estatutaria.
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Aplicacao de
Sancoes

APLICACAO DE SANCOES

Multas Cominatorias
= As multas cominatoérias estao previstas na Resolu¢ao CVM 47 e podem ser classificadas em multas ordinarias ou extraordinarias.

= Multa ordinaria: resulta do atraso na prestacdo de informacdes periddicas ou eventuais e podem variar de R$250 até R$ 1.000,00 por
dia, de acordo com a Categoria do Emissor e o tipo da informacao pendente:

= Multa extraordinaria: resulta do nao cumprimento de ordem especifica emitida pela CVM nos casos e formas legais e podera ser fixada
no valor diario de até R$ 10.000,00.

Recursos

= Cabe recurso ao superintendente da area contra as decisoes de aplicacao de multa cominatdria, em segunda e Gltima instancia e sem efeito
suspensivo, no prazo de dez dias contado da data da notificacdao. Nos casos em que a multa cominatéria for aplicada pela Superintendéncia
Geral ou por membro do Colegiado que atue como Relator cabera recurso ao Colegiado.

Inclusao na Relacao de Emissores Inadimplentes

= Resulta do descumprimento das obrigacdes periddicas por periodo superior a trés meses, sendo tal lista divulgada semestralmente no
website da CVM.

Suspensao e Cancelamento do Registro
= A suspensao do registro de companhia aberta resulta do descumprimento das obrigacdes periddicas por periodo superior a 12 meses.
= A SEP informara ao emissor sobre a suspensao de seu registro por meio de oficio encaminhado a sua sede.

= Da decisao de suspensao do registro cabera pedido de reversao da suspensao, encaminhado a SEP, instruido com documentos que com-
provem o cumprimento das obrigacoes periodicas e eventuais em atraso, inclusive aquelas que venceram apos a suspensao do registro.

= O cancelamento de oficio do registro resulta da suspensao do registro do emissor por periodo superior a 12 meses.

= O cancelamento ou a suspensao do registro nao eximem o emissor, 0s acionistas controladores e seus administradores da responsabilida-
de decorrente das eventuais infracdes cometidas antes do cancelamento do registro.

Procedimentos Administrativos na CVM

= Procedimento por meio do qual a CVM apura eventual responsabilidade pelo descumprimento de sua regulamentacao por parte de admi-
nistradores, acionistas e companhias e outros participantes do mercado sujeitos a sua fiscalizacao.

= Os procedimentos administrativos se dividem em Processos Administrativos Investigativos ou Sancionadores (Inquéritos Administrativos
e Termo de Acusacao de Rito Ordinario ou Rito Simplificado) e Procedimentos Administrativos Preventivos e Orientadores (Oficios de Alerta
e Stop Order).

®
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Grafico 1: Relacdo de Processos Administrativos Iniciados até marco/2025

. Inquéritos Administrativos

. Rito Simplificado

. Termos de Acusacao

Procedimentos Administrativos Preventivos e Orientadores
= Resulta da atuacdo preventiva e orientadora da CVM buscando a reparagao de supostas irregularidades detectadas pela area técnica responsavel.

= A CVM podera emitir Oficio de Alerta aos participantes caso sejam constatados desvios em suas atividades no mercado de valores mobili-
arios, notificando-os e abrindo prazo para reparacao das irregularidades, sob pena de instauracao de processo sancionador.

= Como medida cautelar e preventiva, a CVM também podera emitir Stop Order a fim de proibir, sob cominagao de multa diaria, atividades
prejudiciais ao regular funcionamento do mercado, como atos relacionados a inadequada divulgacao de informagdes ao plblico investidor
ou a atuacao profissional irregular no mercado.

= A Stop Orderindepende da instauracao de procedimento investigativo ou sancionador.

= Com excecao de Stop Order emitida pela Superintendéncia de Relacdes com o Mercado e Intermediarios (SMI), os pedidos formulados pelas
demais areas técnicas estarao sujeitos a deliberacao do Colegiado.

Grafico 2: Evolucao do nimero de Oficios de Alerta Emitidos
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Grafico 3: Evolucao do nimero de Stop Orders Emitidas
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Processos Administrativos Investigativos e Processos Administrativos Sancionadores (PAS)

= As regras sobre PAS estao previstas na Resolucao CVM 45.

= Alinstauracao de PAS resulta da constatacao, pelas areas técnicas da CVM, de potencial violacdo as normas da Autarquia.

= A CVM deve priorizar a apuracao de infragdes de natureza grave, podendo impor penalidades mais rigidas nesses casos nos termos da Lei
6.385/76. Sao consideradas infracoes graves, entre outras:

— Divulgacoes ao mercado ou entrega a CVM de informacoes falsas, incompletas, imprecisas ou que induzam o investidor a erro;
— Atos praticados com abuso de poder pelo acionista controlador;

— Descumprimento dos deveres e reponsabilidades esperados de Administradores e membros do CF da companhia, conforme previsto na
Leidas S.A;

— Nao disponibilizacao dos livros, registros contabeis e documentos necessarios para instrucao da acao fiscalizadora da CVM;

— Descumprimento de determinacao da CVM quanto a republicacdo de Demonstracoes Financeiras, relatérios ou informagdes divulgadas,
com corregoes ou aditamentos;

— Inobservancia do prazo para atendimento a intimacgao para prestacao de informagdes ou esclarecimentos formulados pela CVM;
— Inobservancia reiterada dos prazos fixados para a apresentacao de informacoes periddicas e eventuais;

— Inobservancia as regras de distribuicao de dividendos presentes da Lei das S.A;

— Inobservancia do prazo fixado na Lei das S.A. para realizagao da AGO;

— Transgressao as disposicoes da Resolucdao CVM 44.

= Os processos sancionadores da CVM podem adotar procedimento de rito ordinario ou de rito simplificado
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Grafico 4: Evolucao no Ndmero de Processos Administrativos Sancionadores
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= No Procedimento de Rito Ordinario, a area técnica responsavel pela investigacao, quando entender ter indicios suficientes de autoria e materiali-
dade de uma infracao, elabora Termo de Acusagao em face dos investigados. Todavia, caso entenda necessario aprofundar a apuracao dos fatos,
podem apresentar uma proposta de instauracao de Inquérito Administrativo a Superintendéncia Geral (SGE), responsavel por aprova-la ou ndo.

= Uma vez instaurado, o Inquérito é conduzido pela Superintendéncia de Processos Sancionadores (SPS) que, ao final da instrucdo, elaborara peca
acusatoria (comumente chamada de Relatério de Acusacao) ou propora o arquivamento do processo a SGE.

= Para que se formule a acusacao, as areas técnicas da CVM deverdo, previamente, empregar total diligéncia nas atividades de apuracao prévia,
sendo necessario que intimem o investigado para apresentar manifestacao prévia. Cabera a Procuradoria Federal Especializada da CVM (PFE)
emitir parecer analisando os requisitos formais de elaboracao da peca acusatéria (Termo ou Relatério de Acusacao). Apesar de ndo possuir carater
vinculatério, o parecer da PFE tende a orientar os proximos passos das areas técnicas, que podem optar por (i) alterar a peca; (i) ndo acatar as
sugestoes da PFE; e (iii) arquivar o processo.

= Considera-se instaurado o PAS a partir da citacao dos acusados para oferecimento de defesa.

= Oferecida a defesa e sorteado o Relator, este podera (i) solicitar diligéncias, (ii) solicitar a retificacdo da acusacao, (iii) definir nova definicdo juridica
dos fatos e (iv) conceder ou ndo vista dos autos solicitada por terceiro interessado.

= As regras do rito ordinario aplicam-se subsidiariamente ao procedimento de rito simplificado.
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Indicio de Infracao

H
E Autoria e Materialidade
1
1

Elementos Sufucientes Elementos Sufucientes
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Termo de acusagao Inquérito Administrativo

conduzido pela SPS e PFE/CMV
pos analise da SGE

l

Com base Podera ser

Parecer da PFE/CVM Relatorio de Acusacao N
no parecer a proposto o
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arquivamento

A

1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
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podera determinar 1 administrativo ao

1 1
1 1
1 1
1 1
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o0 arquivamento do Superintentende

termo de acusacao Geral

i

Encaminhamento dos autos

para a Geréncia de Controle de
Processos Sancionadores (GCP)

Intimacao para apresentacao da Defesa

= O Procedimento de Rito Simplificado, por sua vez, compreende infracdes de menor complexidade, previstas na Secao IX da Resolucao CVM 45,
as quais, por sua natureza, nao demandam instrucao probatéria ordinaria.

= Por infracdes de menor complexidade entende-se:
— nao observancia aos prazos de apresentacdo de informagdes periddicas, exceto fato relevante;
— nao observancia aos prazos de realizacao de AGO; e
— desrespeito as regras de rotatividade de auditor independente.

= Caso as infracoes de menor complexidade sejam apuradas em conjunto com infracoes de outras naturezas, devera ser observado o procedimento
de rito ordinario.

= O rito simplificado ndo comporta a fase investigativa, de modo tal que caso seja necessaria a execugao de Inquérito Administrativo, este devera
ser realizado nos termos do rito ordinario.

= Apos apresentacdo das defesas, no ambito do rito simplificado, a area técnica responsavel pela acusacao devera elaborar relatério contendo (i)
resumo da acusacdo e da defesg; (i) registro dos principais movimentos ocorridos no processo; e (iii) analise dos argumentos da defesa e proce-
déncia da acusacao. Esse é o principal fator de distincao entre o Rito Simplificado e o Rito Ordinario.

= Feito o relatorio, aos acusados é disponibilizada vista dos autos do processo e posteriormente é conduzido o sorteio do Relator. A partir dai, vol-

®

ta-se ao tramite de rito ordinario.
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Intimacao para apresentacao da Defesa

INVESTIDORES

Rito Ordinario Rito Simplificado

Apresentacao ao Apresentacao ao
presidente presidente
Encaminhamnto ao Relatorio da
Colegiado e Sorteio do Superintendéncia que
Relator formulou o a acusacao
Sessao Piblica de Visita dos autos do
Julgamento acusado

Encaminhamnto ao
Colegiado e Sorteio do
Relator

l

Sessao Piblica de

Julgamento

= Apobs a instauracao do PAS, as seguintes penalidades previstas no artigo 11 da Lei 6.385/76 poderao ser aplicadas: (i) adverténcig; (i) multa; (iii)
suspensao do exercicio do cargo; (iv) inabilitacio temporaria para o exercicio de cargo; (v) suspensao da autorizacdo ou registro de exercicio de
atividades no mercado de capitais; (vii) cassacao de autorizacdo ou registro para o exercicio de atividades no mercado de capitais e (vii) proibicao
temporaria de praticar determinadas operacoes no mercado de capitais. As penalidades listadas nos itens “(iv)" a “(vii)” somente poderao ser
impostas nos casos de reincidéncia ou de infracoes de natureza grave, nos termos da Lei 6.385/76.

= Ao aplicar a pena de multa pecuniaria, o Colegiado devera ter por base cinco grupos de infracoes definidos por critério de gravidade, cada um com
uma pena-base maxima distinta, variando entre R$300 mil e R$20 milhdes.

= Ap6s o enquadramento da conduta irregular em grupos acima, o valor final da multa sera definido com base nas possiveis circunstancias agravan-
tes ou atenuantes capazes de aumentar ou reduzir a pena-base.

= Circunstancias agravantes: (i) pratica sistematica ou reiterada da conduta irregular; (i) elevado prejuizo causado; (iii) expressiva vantagem aufe-
rida ou pretendida pelo infrator; (iv) existéncia de dano relevante a imagem do mercado de valores mobiliarios ou do segmento em que atua; (v)
cometimento de infracdo mediante ardil, fraude ou simulagao; (vi) comprometimento ou risco de comprometimento da solvéncia do emissor;
violacdo de deveres fiduciarios decorrentes do cargo, posicao ou fungao que ocupa; e (vii) ocultacdo de provas da infracao mediante ardil, fraude
ou simulacao.

= Circunstancias atenuantes: (i) confissao do ilicito ou a prestacdo de informacoes relativas a sua materialidade; (i) bons antecedentes do infrator;
(i) regularizagao da infragao; (iv) boa-fé dos acusados; e (v) reparacao de integral dos prejuizos causados.

4
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Grafico 5: Evolucao do NGmero de Acusados por Penalidades
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Informacoes de 2025 até 31 de marco

= O julgamento do processo, seja pelo rito ordinario ou simplificado, ocorrera em sessao piblica na qual sera aberta possiblidade de susten-
tacao oral pela defesa e pela PFE/CVM.

= Diante do resultado de julgamento, os acusados poderdo recorrer ao Conselho de Recursos do Sistema Financeiro Nacional (CRSFN ou
Conselhinho), por meio de solicitacao enviada a CVM.

= Os efeitos decorrentes do recurso apresentado sao observados da seguinte forma:

Condenacao dos acusados

Recurso CRFSN

Pena de adverténcia Inabilitagao/Proibi¢ao
ou multa Temporaria e suspensao

da Autorizacao/Registro

Efeito Suspensivo e Efeito Devolutivo,

Devolutivo sendo possivel

requerimento de

Efeito Suspensivo
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Termo de Compromisso

= O PAS podera ser suspenso pela CVM, a seu exclusivo critério, mediante a celebracao pelo investigado de Termo de Compromisso no qual
ele se comprometa a (i) cessar a pratica de atividades consideradas ilicitas e (i) corrigir as irregularidades apontadas, inclusive mediante
indenizacao.

= Introduzido pela Lei 9.457/97, o Termo de Compromisso pode ser apresentado em qualquer fase do procedimento, mas desde que antes
do julgamento do caso pelo Colegiado, e nao importara confissao quanto as matérias de fato ou reconhecimento da ilicitude.

= As propostas de celebracao de Termo de Compromisso passam por uma analise de conveniéncia e oportunidade tendo em vista a dimen-
sao, natureza, gravidade das infracoes e eventual indenizagao por prejuizos. Inicialmente, dirigem-se a analise da PFE/CVM que, apds
emissao de parecer técnico, sao encaminhadas para o Comité de Termo de Compromisso e posteriormente ao Colegiado.

= O Comité de Termo de Compromisso podera propor a renegociacao dos termos apresentados.

= Diferentemente dos valores arrecadados em condenacao de PAS, o Termo de Compromisso pode prever a reparacao da parte prejudicada
na relacao objeto de analise. No PAS, os ganhos advindos com a condenacao sao arrecadados pelo Tesouro Nacional.

Grafico 6: Comparativo do Nimero de Processos Julgados e Termos de Compromissos Aceitos
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Informacoes de 2025 até 31 de marco

Acordo Administrativo em Processo de Supervisao (Acordo de Supervisao)

= O Acordo de Supervisao é um instrumento capaz de ser celebrado por pessoas fisicas ou juridicas que confessarem a violacdo a normas
legais ou administrativas cujo cumprimento cabe a CVM fiscalizar.

= Em contrapartida, a Autarquia se compromete reduzir de um a dois tercos a penalidade aplicavel em eventual julgamento ou até mesmo
extinguir a punibilidade do regulado.

= Caso o regulado proponha Acordo de Supervisao apds ter sido intimado a apresentar manifestacao prévia no ambito de uma investigacao,
os beneficios do acordo ficam restritos a reducao da penalidade em até dois tercos, cabendo ao Colegiado avaliar (i) a importancia das
informacdes obtidas; (ii) o momento de apresentacao da proposta; e (iii) a colaboracdo individual do signatario para definir o percentual de
reducao das penas aplicaveis.

= O regulado interessado em celebrar o Acordo devera submeté-lo ao Comité de Acordo de Supervisao (CAS), apresentando sua qualificacao,
detalhando a infracao noticiada e incluindo a identificagdo dos demais infratores de que tem conhecimento.

= Cabera ao CAS elaborar um histérico das condutas em apreco, expondo os fatos, identificando todos os envolvidos e inserindo as disposi-
cOes que julgar relevantes. Devera também elaborar lista com todas os documentos fornecidos pelo proponente do Acordo que comprovem
o cometimento da infracao.

= Se aprovado, o Acordo devera ser assinado em dez dias, sob pena de rejeicao da proposta. Caso o Acordo nao seja alcancado, os documen-

®

tos fornecidos pelo proponente serao descartados ou a ele devolvidos.
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SANCOES DA B3

= O Regulamento de Emissores e os regulamentos dos segmentos especiais de listagem da B3 preveem sancoes especificas no caso de
descumprimento de obrigacoes.

= Caso o emissor nao cumpra as obrigacoes previstas no prazo estabelecido, poderao ser aplicadas as seguintes sancoes, conforme o caso:
— adverténcia;
— censura pablica, divulgada no website da B3;
— multa pecuniaria, nos valores indicados nos regulamentos acima destacados; e
— cancelamento da admissao a negociagao de valores mobiliarios e da listagem do emissor.
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INSTITUTO BRASILEIRO DE RELACE)ES COM INVESTIDORES - IBRI

Comissao de Educacao & Inovacao do IBRI

As informacoes constantes do Guia Rdpido de Relacoes com Investidores ndo substituem ou esgotam as obrigacoes a serem cumpridas pelas com-
panhias abertas no Brasil, nos termos das leis e normas vigentes.

O Guia Rapido de Relagoes com Investidores ndo constitui e ndo deve ser interpretado como aconselhamento legal, o qual deve ser obtido especifica-
mente para qualquer atividade ou operacao que se pretenda realizar.
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